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การจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน 

เทศบาลตำบลอ่าวขนอม  อำเภอขนอม  จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 

1. ที่มา 

        ในปัจจุบัน มีกฎหมายว่าด้วยการอนุญาตจำนวนมาก กำหนดให้การประกอบกิจการของประชาชนต้องผ่าน

การอนุมัติ การอนุญาต การออกใบอนุญาต  การขึ้นทะเบียนและการแจ้งในการขออนุญาตดำเนินการต่างๆ จะต้องติดต่อกับ

ส่วนราชการหลายแห่ง อีกทั้งกฎหมายบางฉบับไม่ได้กำหนดระยะเวลา เอกสาร และหลักฐานที่จำเป็นรวมถึงขั้นตอนในการ

พิจารณาไว้อย่างชัดเจน ทำให้เกิดความคลุมเครือไม่ชัดเจนอันเป็นการสร้างภาระแก่ประชาชนอย่างมาก  และเป็นอุปสรรค

ต่อการเพ่ิมขีดความสามารถในการประกอบธุรกิจของประเทศในเวทีการค้าโลก คณะรักษาความสงบแห่งชาติ ได้ปรึกษาลง

มติให้เสนอร่าง พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ...ต่อสภานิติบัญญัติ

หัวหน้าคณะรักษาความสงบ แห่งชาติ แห่งชาติ จึงได้ใช้อำนาจหน้าที่ของนายกรัฐมนตรี และคณะรัฐมนตรีตามมาตรา 43 

วรรคสอง ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย (ฉบับชั่วคราว) พุทธศักราช 2557 เสนอร่างพระราชบัญญัติดังกล่าวต่อ

สภานิติบัญญัติแห่งชาติพิจารณาเป็นเรื่องเร่งด่วน สภานิบัญญัติแห่งชาติในการประชุมครั้งที่ 25/2557 เมื่อวันพฤหัสบดี ที่ 

20 พฤศจิกายน 2557 ได้พิจารณาร่างพระราชบัญญัติดังกล่าวแล้ว ลงมติเห็นสมควรประกาศใช้เป็นกฎหมาย นายกรัฐมนตรี

ได้นำทูลเกล้าทูลกระหม่อม ถวายแด่พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว เพื่อทรงลงพระปรมาภิไธย................................................ 

   ในการนี้  พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว ทรงลงพระปรมาภิไธย เมื่อวันที่  16 มกราคม 558 และมีประกาศ

ในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ 22 มกราคม 2558 

        มาตรา 7 วรรคหนึ่ง  กำหนดให้ในกรณีที่มีกฎหมายกำหนดให้การกระทำใดจะต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาต

จะต้องจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน  ซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข )ถ้ามี (ในการยื่นคำขอ 

นุญาตจะต้องยื่นมาพร้อมกับคำขอ ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต และรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขออ

และจะกำหนดให้ยื่นคำขอผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์แทนการมายื่นคำขอด้วยตนเองก็ได้ 

         มาตรา 7 วรรคสอง  คู่มือสำหรับประชาชนตามวรรคหนึ่ง ให้ปิดประกาศไว้ ณ สถานที่ที่กำหนดให้ยื่นคำ

ขอ และเผยแพร่ทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์ และเมื่อประชาชนได้สำเนาคู่มือดังกล่าวให้พนักงานเจ้าหน้าที่คัดสำเนาให้ โดยจะคิด

ค่าใช้จ่ายตามควรแก่กรณีก็ได้ ในกรณีเช่นนั้นให้ระบุค่าใช้จ่ายดังกล่าวไว้ในคู่มือสำหรับประชาชนด้วย 
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   มาตรา 7 วรรคสาม  กำหนดให้เป็นหน้าที่ของคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการตรวจสอบขั้นตอนและ

ระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตที่กำหนดตามวรรคหนึ่งว่าเป็นระยะเวลาที่เหมาะสมตามหลักเกณฑ์ และวิธีการบริหาร

กิจการบ้านเมืองเมืองที่ดีหรือไม่ ในกรณีที่เห็นว่า ขั้นตอน และระยะเวลาที่กำหนดดังกล่าวล่าช้า เกินสมควรให้เสนอ

คณะรัฐมนตรีเพื่อพิจารณา และสั่งการให้ผู้อนุญาตดำเนินการแก้ไขให้เหมาะสมโดยเร็ว 

   มาตรา 17 ให้ผู้อนุญาตจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนตา มาตรา 7 ภายในหนึ่งร้อยแปดสิบวันให้เสร็จสิ้น 

นับแต่วันที่พระราชบัญญัตินี้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

2.วัตถุประสงค์ของการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน 

        2.1 เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ ที่เก่ียวข้องและประชาชนใช้เป็นแนวทางในการดำเนินการ 
        2.2 เพ่ือให้เกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ์ ของพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณา
อนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
3.คำจำกัดความ 
  “การบริการประชาชน” หมายถึง การดำเนินการให้บริการประชาชนของหน่วยงานของรัฐจนแล้วเสร็จตามคำขอ 
การยื่นคำขอนี้เป็นการยื่นคำขอตามที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ให้หน่วยงานของรัฐกำหนดให้ผู้รับบริการต้องยื่นคำ
ขอก่อนดำเนินการใด ได้แก่การอนุญาต การออกใบอนุญาต การอนุมัติ การจดทะเบียน การขึ้นทะเบียน การรับแจ้ง การให้
ประทานบัตร และการให้อาชญาบัตร 

“ผู้รับบริการ” หมายถึง ประชาชนผู้มารับบริการโดยตรง หรือหน่วยงานภาคเอกชนที่มารับบริการจากหน่วยงาน
ภ าค รั ฐ ใง ง ง ง ง งงง งงงงง งงงง งงงงง งงงง งงงงง งงงง งงงงง งงงง งงงงง งงงง งงงงง งงงง งงงงง งงงง งงงง ง  
  “หน่วยงานของรัฐ” ประกอบด้วย  ส่วนราชการ  จังหวัด  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ องค์การ
มหาชน และหน่วยงานภาครัฐรูปแบบใหม่ 

4.แนวคิดและหลักการ.....................”””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””. 
   แนวคิดและหลักการของการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติอำนวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 ได้นำหลักการของการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี มาเป็นหลักการสำคัญ  ไม่ว่า
จะเป็นการลดต้นทุนของประชาชน  และเพ่ิมประสิทธิภาพในการให้บริการของภาครัฐ การสร้างให้เกิดความโปร่งใสในการ
ปฏิบัติราชการ  โดยการลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ เปิดเผยขั้นตอน ระยะเวลาให้ประชาชนทราบ เพ่ือเป้าหมายอัน
เป็นหัวใจสำคัญคือ การคำนวณความสะดวกให้แก่ประชาชน 
           4.1 ความหมายของคู่มือสำหรับประชาชน เป็นคู่มือที่แสดงให้ประชาชนรับทราบข้อมูลที่ชัดเจน ในการ
ติดต่อรับบริการจากหน่วยงานของรัฐ ว่ามีหลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา เอกสารและหลักฐานที่จำเป็นอย่างไร เพ่ือ
เป็นการอำนวยความสะดวกให้แก่ประชาชน 
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   4.2 ขอบเขตการดำเนินการ หน่วยงานของรัฐที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ กำหนดให้ประชาชนต้อง
ขออนุญาต จดทะเบียนขึ้นทะเบียนหรือแจ้งก่อนจะดำเนินการใดๆ ต้องจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน 
          4.3 วัตถุประสงค์ในการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน การจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนมีวัตถุประสงค์ดังนี้ 
  - เพ่ือเป็นการอำนวยความสะดวกในการติดต่อ ขอรับบริการของประชาชน โดยให้ข้อมูลที่ชัดเจน เกี่ยวกับ
หลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา ค่าใช้จ่าย เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบคำขอ สถานที่ให้บริการ 
  - เพ่ือลดต้นทุนในการมาติดต่อขอรับบริการของประชาชน 
  - เพ่ือยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐ และเพ่ิมขีดความสามารถในการแข่งขันของ
ประเทศ 
  - เพ่ือสร้างความโปร่งใส ในการปฏิบัติงานของหน่วยงานภาครัฐ 
   4.4 เป้าหมายของการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน 
           หน่วยงานของรัฐที่มีงานบริการประชาชนที่มีกฎหมาย กฎระเบียบ ข้อบังคับ กำหนดให้ประชาชนต้องมา
ยื่นขออนุญาตก่อนดำเนินการใด มีการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน และนำไปใช้ในการให้บริการประชาชน 
 
5.ประโยชน์ที่ได้จากการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน 
     ➢ประโยชน์ต่อผู้รับบริการ 
  -ทราบแนวปฏิบัติในการรับบริการอย่างชัดเจน 
  -ได้รับบริการที่มีมาตรฐาน และมีความโปร่งใส 
  -ได้รับความพึงพอใจเพ่ิมข้ึนจากการมารับบริการ 

 -มี โอกาสแสดงความเห็นติชมฬฬฬฬฬฬฬฬฬฬฬฬฬฬฬฬฬฬฬฬฬฬฬฬฬฬฬฬฬฬฬฬฬฬ  
 
➢ประโยชน์ต่อผู้ให้บริการ 
    -ให้บริการด้วยความโปร่งใส ลดการใช้ดุลยพินิจ ในการตัดสินใจ และลดความเสี่ยงในการทุจริตคอรัปชั่น 

   - สามารถติดตามและประเมินผลการให้บริการ ตามหลักเกณฑ์ท่ีวางไว้ เพ่ือนำมาปรับปรุงการให้บริการ 
   - พัฒนาการให้บริการอย่างต่อเนื่อง 
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  ➢ประโยชน์โดยรวมต่อประเทศ 
  -ยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐ 
  -เพ่ิมขีดความสามารถ ในการแข่งขันของประเทศ 
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คู่มือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยติดเชื้อ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตำบลอ่าวขนอม * อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยติดเชื้อ 
2.   หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลอ่าวขนอม * อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่ 
   เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

2) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 

3) กฎกระทรวงว่าด้วยการกำจัดมูลฝอยติดเชื้อ พ.ศ. 2545 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 30วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน -  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด -  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด -  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยติดเชื้อเทศบาลตำบลอ่าว 
   ขนอม  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ เทศบาลตำบลอ่าวขนอม 102/25 หมู่ที่ 4 ตำบลขนอม อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 

80210 /ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (ติดต่อกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม) 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  1.หลักเกณฑ์วิธีการ…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
    ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยติดเชื้อโดยทำเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์
ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นคำขอตาม
แบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อกำหนดของท้องถิ่นณกลุ่ม /กอง/ฝ่ายที่
รับผิดชอบ (ระบุ)’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’ 
  2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น)’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’ 
    (1) ผู้ประกอบกิจการที่ประสงค์ขอรับใบอนุญาตต้องไม่มีประวัติถูกดำเนินคดีด้านการจัดการมูลฝอยที่ไม่ถูก
สุขลักษณะ’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’ 
    (2) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’ 
    (3) หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจการด้านยานพาหนะขนมูลฝอยด้านผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงานประจำ
ยานพาหนะด้านสุขลักษณะวิธีการเก็บขนมูลฝอยติดเชื้อต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์และมีวิธีการควบคุมกำกับการขนส่งเพ่ือ
ป้องกันการลักลอบทิ้งมูลฝอยให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกำหนดของท้องถิ่น)’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’ 
    (4) ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการส่วนท้องถิ่น
กำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’ 
 
หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’ 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำ

ขอรับใบอนุญาตประกอบ

กิจการรับทำการเก็บและขน

มูลฝอยติดเชื้อพร้อม

หลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด 

15 นาที เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

1.กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตำบลอ่าว

ขนอม /หน่วยงาน

ที่รับผิดชอบ 

2) 
การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ

ถูกต้องของคำขอและความ

ครบถ้วนของเอกสาร

1 ชั่วโมง เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

1.กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตำบลอ่าว
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

หลักฐานทันที 

กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน

เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำ

ขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ

ดำเนินการหากไม่สามารถ

ดำเนินการได้ในขณะนั้นให้

จัดทำบันทึกความบกพร่อง

และรายการเอกสารหรือ

หลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กำหนดโดยให้

เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลง

นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

 

 

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

ขนอม/หน่วยงานที่

รับผิดชอบ 

2. หากผู้ขอ

ใบอนุญาตไม่แก้ไข

คำขอหรือไม่ส่ง

เอกสารเพ่ิมเติมให้

ครบถ้วนตามที่

กำหนดในแบบ

บันทึกความ

บกพร่องให้

เจ้าหน้าที่ส่งคืนคำ

ขอและเอกสาร

พร้อมแจ้งเป็น

หนังสือถึงเหตุแห่ง

การคืนด้วยและ

แจ้งสิทธิในการ

อุทธรณ์ (อุทธรณ์

ตามพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบัติราชการทาง

ปกครอง

พ.ศ.2539) 

3) 

การพิจารณา 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจด้าน

สุขลักษณะ 

กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์

ด้านสุขลักษณะเสนอ

พิจารณาออกใบอนุญาต 

กรณีไม่ถูกต้องตาม

20 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(1. กอง

สาธารณสุขและ

สิ่งแวดล้อม

เทศบาลตำบลอ่าว

ขนอม/หน่วยงานที่

รับผิดชอบ 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ

แนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน

สุขลักษณะ 

 

 

2. กฎหมาย

กำหนดภายใน 

30 วันนับแต่วันที่

เอกสารถูกต้องและ

ครบถ้วน 

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสุขพ.ศ. 

2535 มาตรา 56 

และพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบัติราชการทาง

ปกครอง (ฉบับที2่)  

พ.ศ. 2557) 

4) 

- 

 

การแจ้งคำสั่งออก

ใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่

ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลา

ที่ท้องถิ่นกำหนดหากพ้น

กำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะ

รับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุ

หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 

   2. กรณีไม่อนุญาต 

แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาต

ประกอบกิจการรับทำการ

เก็บและขนมูลฝอยติดเชื้อแก่

ผู้ขออนุญาตทราบพร้อมแจ้ง

8 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

1. กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตำบลอ่าว

ขนอม/หน่วยงานที่

รับผิดชอบ 

2. ในกรณีที่เจ้า

พนักงานท้องถิ่นไม่

อาจออกใบอนุญาต

หรือยังอาจมีคำสั่ง

ไม่อนุญาตได้

ภายใน 30 วันนับ

แต่วันที่เอกสาร

ถูกต้องและ

ครบถ้วนให้แจ้ง

การขยายเวลาให้ผู้
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

สิทธิในการอุทธรณ์ 

 

 

ขออนุญาตทราบ

ทุก 7 วันจนกว่าจะ

พิจารณาแล้วเสร็จ

พร้อมสำเนาแจ้ง

สำนัก ก.พ.ร. 

ทราบ 

5) 

- 

 

ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมี

คำสั่งอนุญาต) 

แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระ

ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด 

 

 

1 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

1. กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตำบลอ่าว

ขนอม/หน่วยงานที่

รับผิดชอบ 

2. กรณีไม่ชำระ

ตามระยะเวลาที่

กำหนดจะต้องเสีย

ค่าปรับเพ่ิมข้ึนอีก

ร้อยละ 20 ของ

จำนวนเงินที่ค้าง

ชำระ 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
  ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
สำเนาทะเบียน

บ้าน 

- 0 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

สำเนาใบอนุญาต

ตามกฎหมายว่า

ด้วยการควบคุม

อาคาร (ในกรณีที่

มีสถานีขนถ่าย) 

หรือใบอนุญาต

ตามกฎหมายอ่ืน

ที่เก่ียวข้อง 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามท่ีราชการส่วน

ท้องถิ่นกำหนด) 

2) 

เอกสารหรือ

หลักฐานแสดง

คุณวุฒิของ

เจ้าหน้าที่

รับผิดชอบในการ

เก็บและขนมูล

ฝอยติดเชื้ออย่าง

น้อยหนึ่งคน 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามท่ีราชการส่วน

ท้องถิ่นกำหนด) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

(คุณสมบัติสำเร็จ

การศึกษาไม่ต่ำ

กว่าปริญญาตรี

หรือเทียบเท่าใน

สาขา

วิทยาศาสตร์ด้าน

สาธารณสุข

สุขาภิบาล

ชีววิทยาและ

วิทยาศาสตร์

การแพทย์ด้านใด

ด้านหนึ่ง) 

3) 

เอกสารหรือ

หลักฐานแสดง

สถานที่รับกำจัด

มูลฝอยติดเชื้อที่

ได้รับใบอนุญาต

และมีการดำเนิน

กิจการที่ถูกต้อง

ตามหลัก

สุขาภิบาลโดยมี

หลักฐานสัญญา

ว่าจ้างระหว่างผู้

ขนกับผู้กำจัดมูล

ฝอย 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามท่ีราชการส่วน

ท้องถิ่นกำหนด) 

4) แผนการ

ดำเนินงานในการ

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เก็บขนมูลฝอยที่

แสดงรายละเอียด

ขั้นตอนการ

ดำเนินงานความ

พร้อมด้าน

กำลังคน

งบประมาณวัสดุ

อุปกรณ์และ

วิธีการบริหาร

จัดการ 

 

ตามท่ีราชการส่วน

ท้องถิ่นกำหนด) 

5) 

เอกสารแสดงให้

เห็นว่าผู้ขับขี่และ

ผู้ปฏิบัติงาน

ประจำ

ยานพาหนะผ่าน

การฝึกอบรมการ

ปอ้งกันและระงับ

การแพร่เชื้อหรือ

อันตรายที่อาจ

เกิดจากมูลฝอย

ติดเชื้อ (ตาม

หลักสูตรและ

ระยะเวลาที่

กระทรวง

สาธารณสุข

กำหนดโดย

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามท่ีราชการส่วน

ท้องถิ่นกำหนด) 



13 
 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประกาศในราช

กิจจานุเบกษา) 

6) 

ใบรับรองแพทย์

หรือเอกสารแสดง

การตรวจสุขภาพ

ประจำปีของ

ผู้ปฏิบัติงานใน

การเก็บขนมูล

ฝอยติดเชื้อ 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามท่ีราชการส่วน

ท้องถิ่นกำหนด) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตรับทำการเก็บและขนมูลฝอยติดเชื้อฉบับละ 10,000 บาทต่อปี 

หมายเหตุ - 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตำบลอ่าวขนอม 102/25 หมู่ที่ 4 ตำบลขนอม อำเภอขนอม  

จังหวัดนครศรีธรรมราช 80210 โทรศัพท์ 075 528432 

หมายเหตุ (กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ดำรงธรรมอำเภอขนอม 

หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 

1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยติดเชื้อ 
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คู่มือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยท่ัวไป 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตำบลอ่าวขนอม * อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป 
2.   หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลอ่าวขนอม * อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่ 
  เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

2) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 30 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน -  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด -  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด -  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปเทศบาลตำบลอ่าว 
   ขนอม  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ เทศบาลตำบลอ่าวขนอม 102/25 หมู่ที่ 4 ตำบลขนอม อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 

80210 /ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (ติดต่อกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม) 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  1.หลักเกณฑ์วิธีการ………………………………………………………………………………………………………………………………………….... 
    ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปโดยทำเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์
ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นคำขอตาม
แบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อกำหนดของท้องถิ่นณกลุ่ม/กอง/ฝ่ายที่
รับผิดชอบ (ระบุ)……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
  2.เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามท่ีระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น)……………………………………………………………………………. 
   (1) ผู้ประกอบกิจการที่ประสงค์ขอรับใบอนุญาตต้องไม่มีประวัติถูกดำเนินคดีด้านการจัดการมูลฝอยที่ไม่ถูก
สุขลักษณะ’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’ 
   (2) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วนงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงง 
    (3) หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจการด้านยานพาหนะขนมูลฝอยทั่วไปด้านผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงาน
ประจำยานพาหนะด้านสุขลักษณะวิธีการเก็บขนมูลฝอยทั่วไปต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์และมีวิธีการควบคุมกำกับการขนส่ง
เพ่ือป้องกันการลักลอบทิ้งมูลฝอยถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกำหนดของท้องถิ่น)’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’ 
   (4) ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการส่วนท้องถิ่น
กำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่นงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงง 
 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงง 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำ

ขอรับใบอนุญาตประกอบ

กิจการรับทำการเก็บและขน

มูลฝอยทั่วไปพร้อมหลักฐาน

ที่ท้องถิ่นกำหนด 

15 นาที เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

1. กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตำบลอ่าว

ขนอม/หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

2) 
การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ

ถูกต้องของคำขอและความ

ครบถ้วนของเอกสาร

1 ชั่วโมง เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

1. กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตำบลอ่าว
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

หลักฐานทันที 

กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน

เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำ

ขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ

ดำเนินการหากไม่สามารถ

ดำเนินการได้ในขณะนั้นให้

จัดทำบันทึกความบกพร่อง

และรายการเอกสารหรือ

หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน

ระยะเวลาที่กำหนดโดยให้

เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลง

นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

 

 

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

ขนอม/หน่วยงานที่

รับผิดชอบ 

2.  หากผู้ขอ

ใบอนุญาตไม่แก้ไข

คำขอหรือไม่ส่ง

เอกสารเพ่ิมเติมให้

ครบถ้วนตามที่

กำหนดในแบบ

บันทึกความ

บกพร่องให้

เจ้าหน้าที่ส่งคืนคำ

ขอและเอกสาร

พร้อมแจ้งเป็น

หนังสือถึงเหตุแห่ง

การคืนด้วยและ

แจ้งสิทธิในการ

อุทธรณ์ (อุทธรณ์

ตามพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบัติราชการทาง

ปกครอง 

พ.ศ. 2539) 

3) 

การพิจารณา 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจด้าน

สุขลักษณะ 

กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์

ด้านสุขลักษณะเสนอ

พิจารณาออกใบอนุญาต 

กรณีไม่ถูกต้องตาม

20 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

1. กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตำบลอ่าว

ขนอม/หน่วยงานที่

รับผิดชอบ 

2. กฎหมาย
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ

แนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน

สุขลักษณะ 

 

 

กำหนดภายใน 30 

วันนับแต่วันที่

เอกสารถูกต้องและ

ครบถ้วน (ตาม

พ.ร.บ. การ

สาธารณสุขพ.ศ. 

2535 มาตรา 56 

และพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบัติราชการทาง

ปกครอง (ฉบับที2่)  

พ.ศ. 2557) 

4) 

- 

 

การแจ้งคำสั่งออก

ใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่

ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลา

ที่ท้องถิ่นกำหนดหากพ้น

กำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะ

รับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุ

หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 

    2. กรณีไม่อนุญาต 

แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาต

ประกอบกิจการรับทำการ

เก็บและขนมูลฝอยทั่วไปแก่

ผู้ขออนุญาตทราบพร้อมแจ้ง

สิทธิในการอุทธรณ์ 

8 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

1. กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตำบลอ่าว

ขนอม/หน่วยงานที่

รับผิดชอบ 

2. ในกรณีที่เจ้า

พนักงานท้องถิ่นไม่

อาจออกใบอนุญาต

หรือยังไม่อาจมี

คำสั่งไม่อนุญาตได้

ภายใน 30 วันนับ

แต่วันที่เอกสาร

ถูกต้องและ

ครบถ้วนให้แจ้ง

การขยายเวลาให้ผู้

ขออนุญาตทราบ
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 

 

ทุก 7 วันจนกว่าจะ

พิจารณาแล้วเสร็จ

พร้อมสำเนาแจ้ง

สำนัก ก.พ.ร. 

ทราบ 

5) 

- 

 

ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมี

คำสั่งอนุญาต) 

แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระ

ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด 

 

 

1 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

1. กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตำบลอ่าว

ขนอม/หน่วยงานที่

รับผิดชอบ 

2. กรณีไม่ชำระ

ตามระยะเวลาที่

กำหนดจะต้องเสีย

ค่าปรับเพ่ิมข้ึนอีก

ร้อยละ 20 ของ

จำนวนเงินที่ค้าง

ชำระ 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 
14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
  ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) 
สำเนาทะเบียน

บ้าน 

- 0 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

สำเนาใบอนุญาต

ตามกฎหมายว่า

ด้วยการควบคุม

อาคาร (ในกรณีที่

มีสถานีขนถ่าย) 

หรือใบอนุญาต

ตามกฎหมายอ่ืน

ที่เก่ียวข้อง 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามท่ีราชการส่วน

ท้องถิ่นกำหนด) 

2) 

แผนการ

ดำเนินงานในการ

เก็บขนมูลฝอยที่

แสดงรายละเอียด

ขั้นตอนการ

ดำเนินงานความ

พร้อมด้าน

กำลังคน

งบประมาณวัสดุ

อุปกรณ์และ

วิธีการบริหาร

จัดการ 

- 0 1 ฉบับ ( เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามท่ีราชการส่วน

ท้องถิ่นกำหนด) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

3) 

เอกสารแสดงให้

เห็นว่าผู้ขับขี่และ

ผู้ปฏิบัติงาน

ประจำ

ยานพาหนะผ่าน

การฝึกอบรมด้าน

การจัดการมูล

ฝอยทั่วไป (ตาม

หลักเกณฑ์ท่ี

ท้องถิ่นกำหนด) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามท่ีราชการส่วน

ท้องถิ่นกำหนด) 

4) 

ใบรับรองแพทย์

หรือเอกสารแสดง

การตรวจสุขภาพ

ประจำปีของ

ผู้ปฏิบัติงานใน

การเก็บขนมูล

ฝอย 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามท่ีราชการส่วน

ท้องถิ่นกำหนด) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตรับทำการเก็บและขนมูลฝอยท่ัวไปฉบับละ 5,000 บาทต่อปี 

หมายเหตุ - 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตำบลอ่าวขนอม 102/25 หมู่ที่ 4 ตำบลขนอม อำเภอขนอม  

จังหวัดนครศรีธรรมราช 80210 โทรศัพท์ 075 528432 

หมายเหตุ (กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม) 
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2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ดำรงธรรมอำเภอขนอม 

หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 

1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป 
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คู่มือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตำบลอ่าวขนอม * อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงสาธารณสุข 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 
2.   หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลอ่าวขนอม * อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่ 
   เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 30วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน -  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด -  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด -  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลเทศบาลตำบลอ่าว 
  ขนอม  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ เทศบาลตำบลอ่าวขนอม 102/25 หมู่ที่ 4 ตำบลขนอม อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 

80210 /ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (1.ติดต่อกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  1. หลักเกณฑ์วิธีการ>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>> 
   ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลโดยทำเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบ
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แทนด้วยการคิดค่าบริการต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นคำขอตาม
แบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อกำหนดของท้องถิ่นณกลุ่ม /กอง/ฝ่ายที่
รับผิดชอบ (ระบ)ุ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
  2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น)………………………………………………………………………….. 
   (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน…………………………………………………………………………………… 
   (2) หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจการด้านยานพาหนะขนสิ่งปฏิกูลด้านผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงานประจำ
ยานพาหนะด้านสุขลักษณะวิธีการเก็บขนสิ่งปฏิกูลถูกต้องตามหลักเกณฑ์และมีวิธีการควบคุมกำกับการขนส่งเพื่อป้องกันการ
ลักลอบทิ้งสิ่งปฏิกูลให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกำหนดของท้องถิ่น)’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’ 
   (3) ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการส่วนท้องถิ่น
กำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่นงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงง  
 
หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงงง 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำ

ขอรับใบอนุญาตประกอบ

กิจการรับทำการเก็บและขน

สิ่งปฏิกูลพร้อมหลักฐานที่

ท้องถิ่นกำหนด 

15 นาที เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

1. กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตำบลอ่าว

ขนอม 

 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ

ถูกต้องของคำขอและความ

ครบถ้วนของเอกสาร

หลักฐานทันที 

กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน

เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำ

ขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ

ดำเนินการหากไม่สามารถ

1 ชั่วโมง เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

1. กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตำบลอ่าว

ขนอม/หน่วยงานที่

รับผิดชอบ 

2. หากผู้ขอ

ใบอนุญาตไม่แก้ไข

คำขอหรือไม่ส่ง
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ดำเนินการได้ในขณะนั้นให้

จัดทำบันทึกความบกพร่อง

และรายการเอกสารหรือ

หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน

ระยะเวลาที่กำหนดโดยให้

เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลง

นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

 

 

เอกสารเพ่ิมเติมให้

ครบถ้วนตามที่

กำหนดในแบบ

บันทึกความ

บกพร่องให้

เจ้าหน้าที่ส่งคืนคำ

ขอและเอกสาร

พร้อมแจ้งเป็น

หนังสือถึงเหตุแห่ง

การคืนด้วยและ

แจ้งสิทธิในการ

อุทธรณ์ (อุทธรณ์

ตามพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบัติราชการทาง

ปกครอง 

พ.ศ. 2539) 

3) 

การพิจารณา 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจด้าน

สุขลักษณะ 

กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์

ด้านสุขลักษณะเสนอ

พิจารณาออกใบอนุญาต 

กรณีไม่ถูกต้องตาม

หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ

แนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน

สุขลักษณะ 

 

20 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

1. กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตำบลอ่าว

ขนอม/หน่วยงานที่

รับผิดชอบ 

2. กฎหมาย

กำหนดภายใน 

30 วันนับแต่วันที่

เอกสารถูกต้องและ

ครบถ้วน 

(ตามพ.ร.บ. การ
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 สาธารณสุขพ.ศ. 

2535 มาตรา 56 

และพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบัติราชการทาง

ปกครอง (ฉบับที2่)  

พ.ศ. 2557) 

4) 

- 

 

การแจ้งคำสั่งออก

ใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาต 

     1. กรณีอนุญาต 

มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่

ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลา

ที่ท้องถิ่นกำหนดหากพ้น

กำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะ

รับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุ

หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 

    2. กรณีไม่อนุญาต 

แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาต

ใบอนุญาตประกอบกิจการ

รับทำการเก็บและขนสิ่ง

ปฏิกูลแก่ผู้ขออนุญาตทราบ

พร้อมแจ้งสิทธิในการ

อุทธรณ์ 

 

 

8 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

1. กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตำบลอ่าว

ขนอม/หน่วยงานที่

รับผิดชอบ 

2. ในกรณีที่เจ้า

พนักงานท้องถิ่นไม่

อาจออกใบอนุญาต

หรือยังไม่อาจมี

คำสั่งไม่อนุญาตได้

ภายใน 30 วันนับ

แต่วันที่เอกสาร

ถูกต้องและ

ครบถ้วนให้แจ้ง

การขยายเวลาให้ผู้

ขออนุญาตทราบ

ทุก 7 วันจนกว่าจะ

พิจารณาแล้วเสร็จ

พร้อมสำเนาแจ้ง

สำนักก.พ.ร. ทราบ 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

5) 

- 

 

ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมี

คำสั่งอนุญาต) 

แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระ

ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด 

 

 

1 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

1. กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตำบลอ่าว

ขนอม/หน่วยงานที่

รับผิดชอบ 

2. กรณีไม่ชำระ

ตามระยะเวลาที่

กำหนดจะต้องเสีย

ค่าปรับเพ่ิมข้ึนอีก

ร้อยละ 20 ของ

จำนวนเงินที่ค้าง

ชำระ 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
  ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
สำเนาทะเบียน

บ้าน 

- 0 1 ฉบับ - 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

สำเนาใบอนุญาต

ตามกฎหมายอ่ืน

ที่เก่ียวข้อง 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามท่ีราชการส่วน

ท้องถิ่นกำหนด) 

2) 

เอกสารหรือ

หลักฐานแสดง

สถานที่รับกำจัด

สิ่งปฏิกูลที่ได้รับ

ใบอนุญาตและมี

การดำเนินกิจการ

ที่ถูกต้องตามหลัก

สุขาภิบาลโดยมี

หลักฐานสัญญา

ว่าจ้างระหว่างผู้

ขนกับผู้กำจัดสิ่ง

ปฏิกูล 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามท่ีราชการส่วน

ท้องถิ่นกำหนด) 

3) 

แผนการ

ดำเนินงานในการ

เก็บขนสิ่งปฏิกูลที่

แสดงรายละเอียด

ขั้นตอนการ

ดำเนินงานความ

พร้อมด้าน

กำลังคน

งบประมาณวัสดุ

อุปกรณ์และ

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามท่ีราชการส่วน

ท้องถิ่นกำหนด) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

วิธีการบริหาร

จัดการ 

4) 

เอกสารแสดงให้

เห็นว่าผู้ขับขี่และ

ผู้ปฏิบัติงาน

ประจำ

ยานพาหนะผ่าน

การฝึกอบรมด้าน

การจัดการสิ่ง

ปฏิกูล (ตาม

หลักเกณฑ์ท่ี

ท้องถิ่นกำหนด) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามท่ีราชการส่วน

ท้องถิ่นกำหนด) 

5) 

ใบรับรองแพทย์

หรือเอกสารแสดง

การตรวจสุขภาพ

ประจำปีของ

ผู้ปฏิบัติงานใน

การเก็บขนสิ่ง

ปฏิกูล 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามท่ีราชการส่วน

ท้องถิ่นกำหนด) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลฉบับละเกิน 5,000 บาทต่อปี 

หมายเหตุ - 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตำบลอ่าวขนอม 102/25 หมู่ที่ 4 ตำบลขนอม อำเภอขนอม  

จังหวัดนครศรีธรรมราช 80210 โทรศัพท์ 075 528432 

หมายเหตุ (กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ดำรงธรรมอำเภอขนอม 

หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 

1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 

2) ใบอนุญาตให้ทำการเก็บขนสิ่งปฏิกูลมูลฝอย 
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คู่มือสำหรับประชาชน : การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่ไม่เกิน 
200 ตารางเมตร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตำบลอ่าวขนอม * อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่ไม่เกิน 200 
    ตารางเมตร 
2.   หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลอ่าวขนอม * อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่ 
   เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 30วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน -  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด -  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด -  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่ 
   ไม่เกิน 200 ตารางเมตรเทศบาลตำบลอ่าวขนอม  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ เทศบาลตำบลอ่าวขนอม 102/25 หมู่ที่ 4 ตำบลขนอม อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 

80210 /ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ ( ติดต่อกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม) 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  1. หลักเกณฑ์วิธีการ…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
   ผู้ใดประสงค์ขอจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพ้ืนที่ใดซึ่งมีพ้ืนที่ไม่เกิน 200 
ตารางเมตรและมิใช่เป็นการขายของในตลาดต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นเพ่ือขอรับหนังสือรับรองการแจ้งทั้งนี้ผู้ขอรับ
หนังสือรับรองการแจ้งสามารถดำเนินกิจการได้ทันทีหลังจากยื่นคำขอโดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนดพร้อม
ทั้งเอกสารประกอบการแจ้งตามข้อกำหนดของท้องถิ่นณกลุ่ม/กอง/ฝ่ายที่รับผิดชอบ (ระบุ)……………………………………………… 
  2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น)………………………………………………………………………… 
   (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน…………………………………………………………………………………… 
   (2) ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการส่วนท้องถิ่น
กำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น…………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผู้ขอรับหนังสือรับรองการ

แจ้งยื่นคำขอแจ้งจัดตั้ง

สถานที่จำหน่ายอาหารและ

สถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่ไม่

เกิน 200 ตารางเมตรพร้อม

หลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด 

15 นาที เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

1. กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตำบลอ่าว

ขนอม/หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจ้าหน้าที่ออกใบรับแจ้ง 

 

30 นาที เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

1. กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตำบลอ่าว

ขนอม/หน่วยงานที่

รับผิดชอบ 

2. กฎหมาย

กำหนดต้องออกใบ
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

รับแจ้งภายในวันที่

ได้รับแจ้ง 

3) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

กรณีการแจ้งไม่ถูกต้อง/

ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้

ยื่นคำขอแจ้งแก้ไข/เพ่ิมเติม

เพ่ือดำเนินการหากไม่

สามารถดำเนินการได้ใน

ขณะนั้นให้จัดทำบันทึกความ

บกพร่องและรายการเอกสาร

หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติม

ภายใน 7 วันนับแต่วันที่

ได้รับแจ้งโดยให้เจ้าหน้าที่

และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ใน

บันทึกนั้นด้วย 

 

 

1 ชั่วโมง เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

1. กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตำบลอ่าว

ขนอม/หน่วยงานที่

รับผิดชอบ 

2. หากผู้แจ้งไม่

แก้ไขหรือไม่ส่ง

เอกสารเพ่ิมเติม

ภายใน 7 วันทำ

การนับแต่วันที่

ได้รับการแจ้งที่

กำหนดในแบบ

บันทึกความ

บกพร่องให้เจ้า

พนักงานท้องถิ่นมี

อำนาจสั่งให้การ

แจ้งของผู้แจ้งเป็น

อันสิ้นสุด 

4) 

- 

 

ออกหนังสือรับรองการแจ้ง/

การแจ้งเป็นอันสิ้นสุด 

     1. กรณีออกหนังสือ

รับรองการแจ้ง 

มีหนังสือแจ้งให้ผู้แจ้งทราบ

เพ่ือมารับหนังสือรับรองการ

5 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

1.กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตำบลอ่าว

ขนอม /หน่วยงาน

ที่รับผิดชอบ  
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

แจ้ง 

     2. กรณีการแจ้งเป็นอัน

สิ้นสุด 

แจ้งคำสั่งให้การแจ้งเป็นอัน

สิ้นสุดแก่ผู้แจ้งทราบพร้อม

แจ้งสิทธิการอุทธรณ์ 

5) 

- 

 

ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมี

คำสั่งออกหนังสือรับรอง 

การแจ้ง) 

แจ้งให้ผู้ยื่นคำขอแจ้งมา

ชำระค่าธรรมเนียมตามอัตรา

และระยะเวลาที่ท้องถิ่น

กำหนด (สถานที่จำหน่าย

อาหารและสถานที่สะสม

อาหารพื้นที่ไม่เกิน 200 

ตารางเมตร)  

 

 

1 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

1. กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตำบลอ่าว

ขนอม/หน่วยงานที่

รับผิดชอบ 

2. กรณีไม่ชำระ

ตามระยะเวลาที่

กำหนดจะต้องเสีย

ค่าปรับเพ่ิมข้ึนอีก

ร้อยละ 20 ของ

จำนวนเงินที่ค้าง

ชำระ 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 7 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
  ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 

สำเนาทะเบียน

บ้าน 

 

- 0 1 ฉบับ - 

3) 

หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามท่ีราชการส่วน

ท้องถิ่นประกาศ

กำหนด) 

4) 

ใบมอบอำนาจ 

(ในกรณีที่มีการ

มอบอำนาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามท่ีราชการส่วน

ท้องถิ่นประกาศ

กำหนด) 

5) 

หลักฐานที่แสดง

การเป็นผู้มี

อำนาจลงนาม

แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามท่ีราชการส่วน

ท้องถิ่นประกาศ

กำหนด) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

สำเนาใบอนุญาต

ตามกฎหมายที่

เกี่ยวข้อง 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามท่ีราชการส่วน

ท้องถิ่นประกาศ

กำหนด) 

2) 

เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามท่ีราชการ

ส่วนท้องถิ่น

ประกาศกำหนด 

- 0 1 ฉบับ - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) อัตราค่าธรรมเนียมหนังสือรับการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 

พื้นที่ไม่เกิน 10 ตารางเมตรฉบับละ 100 บาทต่อปี 

หมายเหตุ - 

2) อัตราค่าธรรมเนียมหนังสือรับการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน 10 ตาราง

เมตรแต่ไม่เกิน 25 ตารางเมตรฉบับละ 200 บาทต่อปี 

หมายเหตุ – 

3) อัตราค่าธรรมเนียมหนังสือรับการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน 25 ตาราง

เมตรแต่ไม่เกิน 50 ตารางเมตรฉบับละ 300 บาทต่อปี 

หมายเหตุ - 

4) อัตราค่าธรรมเนียมหนังสือรับการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน 50 ตาราง

เมตรแต่ไม่เกิน 100 ตารางเมตรฉบับละ 500 บาทต่อปี 

หมายเหตุ – 
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5) อัตราค่าธรรมเนียมหนังสือรับการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน 100 ตาราง

เมตรแต่ไม่เกิน 200 ตารางเมตรฉบับละ 800 บาทต่อปี 

หมายเหตุ - 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตำบลอ่าวขนอม 102/25 หมู่ที่ 4 ตำบลขนอม อำเภอขนอม  

จังหวัดนครศรีธรรมราช 80210 

หมายเหตุ (กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อมเทศบาลตำบลอ่าวขนอม) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ดำรงธรรมอำเภอขนอม 

หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 

1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร 

2) หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร 

3) หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่สะสมอาหาร 
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คู่มือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตำบลอ่าวขนอม * อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 
2.   หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลอ่าวขนอม * อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5.  กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  ควบคุมการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง พ.ศ. 2493 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ : ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น  
8.  กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0นาที 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน -  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด -  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด -  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนุญาตทำการโฆษณาโดยใช้เครื่่องขยายเสียงเทศบาลตำบลอ่าวขนอม  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ เทศบาลตำบลอ่าวขนอม 102/25 หมู่ที่ 4 ตำบลขนอม อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 

80210/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (ติดต่อกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อมเทศบาลตำบลอ่าวขนอม) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  ผู้ที่จะทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียงด้วยกำลังไฟฟ้าจะต้องขอรับอนุญาตต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ก่อนเมื่อได้รับ
อนุญาตแล้วจึงทำการโฆษณาได้โดยให้พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบอนุญาตให้แก่ผู้ขอรับอนุญาตและให้มีอำนาจกำหนดเงื่อนไข
ลงในใบอนุญาตว่าด้วยเวลาสถานที่และเครื่องอุปกรณ์ขยายเสียงและผู้รับอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขที่กำหนดนั้นโดย
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ห้ามอนุญาตและห้ามใช้เสียงโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียงในระยะใกล้กว่า 100 เมตรจากโรงพยาบาลวัดหรือสถานที่
บำเพ็ญศาสนกิจและทางแยกที่มีการสัญจรไปมาคับคั่งอยู่เป็นปกติและห้ามใช้เสียงโฆษณาในระยะใกล้กว่า 100 เมตรจาก
บริเวณโรงเรียนระหว่างทำการสอนศาลสถิตยุติธรรมในระหว่างเวลาพิจารณาผู้ยื่นคำขอใบอนุญาติจะต้องยื่นคำร้องตา
แบบฆ.ษ. 1 ต่อเจ้าพนักงานตำรวจเจ้าของท้องที่ก่อนมาดำเนินการ 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผู้มีใบอนุญาตให้มีเพ่ือใช้

เครื่องขยายเสียงและ

ไมโครโฟนประสงค์จะใช้

เครื่องขยายเสียงและ

ไมโครโฟนมายื่นต่อ

เจ้าหน้าที่เพ่ือตรวจสอบคำ

ร้องและเอกสารประกอบคำ

ขอ 

 

10 นาที เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตำบลอ่าว

ขนอมเป็น

ผู้รับผิดชอบ) 

2) 

การพิจารณา 

 

เจ้าหน้าที่รับเรื่องเสนอ

ความเห็นตามลำดับชั้นจนถึง

พนักงานเจ้าหน้าที่ผู้ออก

ใบอนุญาต 

 

20 นาที เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตำบลอ่าว

ขนอมเป็น

ผู้รับผิดชอบ) 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

 

พนักงานเจ้าหน้าที่ลงนามใน

ใบอนุญาตให้ทำการโฆษณา

โดยใช้เครื่องขยายเสียงชำระ

ค่าธรรมเนียมและรับ

ใบอนุญาต 

30 นาที เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม

เทศบาลตำบลอ่าว

ขนอมเป็น

ผู้รับผิดชอบ) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 1 ชั่วโมง 
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14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
  ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว

ประชาชน 

- 1 3 ฉบับ - 

2) 

หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 1 3 ฉบับ (พร้อมสำเนาบัตร

ประจำตัว

ประชาชนของ

ผู้แทนนิติบุคคล 

(กรณีผู้ขอรับ

ใบอนุญาตหรือผู้

แจ้งเป็นนิติบุคคล)) 

3) 

หนังสือมอบ

อำนาจที่ถูกต้อง

ตามกฎหมาย 

(กรณี

ผู้ประกอบการไม่

สามารถมายื่นคำ

ขอด้วยตนเอง) 

พร้อมสำเนาบัตร

ประจำตัว

ประชาชนของผู้

มอบอำนาจและ

ผู้รับมอบอำนาจ) 

- 1 3 ฉบับ - 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบคำร้องตาม

แบบฆ.ษ.1 ที่เจ้า

พนักงานตำรวจ

เจ้าของท้องที่

แสดงความ

คิดเห็นแล้ว 

- 1 3 ฉบับ - 

2) 

แผนที่สังเขป

แสดงที่ตั้งการใช้

เครื่องขยายเสียง 

- 1 3 ฉบับ - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) โฆษณากิจการที่ไม่เป็นไปในทำนองการค้า 

ค่าธรรมเนียม 10 บาท 

หมายเหตุ - 

2) โฆษณาที่เป็นไปในทำนองการค้า (โฆษณาเคลื่อนที่) 

ค่าธรรมเนียม 60 บาท 

หมายเหตุ - 

3) โฆษณาที่เป็นไปในทำนองการค้า (โฆษณาประจำที่) 

ค่าธรรมเนียม 75 บาท 

หมายเหตุ - 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตำบลอ่าวขนอม 102/25 หมู่ที่ 4 ตำบลขนอม อำเภอขนอม  

จังหวัดนครศรีธรรมราช 80210 

หมายเหตุ(โทร 075 528423) 
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2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ดำรงธรรมอำเภอขนอม 

หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 

1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) การขออนุญาตทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 
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คู่มือสำหรับประชาชน : การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตำบลอ่าวขนอม * อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
2.   หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลอ่าวขนอม * อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน -  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด -  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด -  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์เทศบาลตำบลอ่าวขนอม  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ ที่ทำการเทศบาลตำบลอ่าวขนอม 102/25 หมู่ที่ 4 ตำบลขนอม อำเภอขนอม 

จังหวัดนครศรีธรรมราช 80210/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกปี) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ .ศ. ๒๕๔๘
กำหนดให้ผู้ป่วยเอดส์ที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบฯและมีความประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์ให้ยื่นคำขอต่อผู้บริหาร
ท้องถิ่นที่ตนมีผู้ลำเนาอยู่กรณีไม่สามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอำนาจให้ผู้อุปการะมา
ดำเนินการก็ได้””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””’’ 
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  หลักเกณฑ์ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินสงเคราะห์ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปนี้ ...................... 
   1. เป็นผู้ป่วยเอดส์ที่แพทย์ได้รับรองและทำการวินิจฉัยแล้ว 
   2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’ 
   3. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพหรือถูกทอดทิ้งหรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดูหรือไม่สามารถประกอบอาชีพเลี้ยง
ตนเองได้ในการขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับความเดือดร้อนกว่าหรือผู้ที่มีปัญหาซ้ำซ้อนหรือผู้ที่อยู่
อาศัยอยู่ในพ้ืนที่ห่างไกลทุรกันดารยากต่อการเข้าถึงบริการของรัฐเป็นผู้ได้รับการพิจารณาก่อน............................................ 
วิธีการ ’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””
’’   1. ผู้ป่วยเอดส์ยื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นณที่ทำการองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นด้วยตนเองหรือมอบอำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนินการก็ได้’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’ 
   2. ผู้ป่วยเอดส์รับการตรวจสภาพความเป็นอยู่คุณสมบัติว่าสมควรได้รับการสงเคราะห์หรือไม่โดยพิจารณาจากความ
เดือดร้อนเป็นผู้ที่มีปัญหาซ้ำซ้อนหรือเป็นผู้ที่อยู่อาศัยอยู่ในพ้ืนที่ห่างไกลทุรกันดารยากต่อการเข้าถึงบริการของรัฐ  
   3.กรณีผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่ถือว่าขาดคุณสมบัติตามนัยแห่งระเบียบต้องไปยื่นความประสงค์ต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไปเพ่ือพิจารณาใหม่ 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับการ

สงเคราะห์หรือผู้รับมอบ

อำนาจยื่นคำขอพร้อม

เอกสารหลักฐานและ

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้อง

ขอลงทะเบียนและเอกสาร

หลักฐานประกอบ 

45 นาที เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(1. เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม) 

2) 

การพิจารณา 

 

ออกใบนัดหมายตรวจสภาพ

ความเป็นอยู่และคุณสมบัติ 

 

15 นาที เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(1. เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม) 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) 

การพิจารณา 

 

ตรวจสภาพความเป็นอยู่และ

คุณสมบัติของผู้ที่ประสงค์รับ

การสงเคราะห์ 

 

3 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(1.เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม) 

4) 

การพิจารณา 

 

จัดทำทะเบียนประวัติพร้อม

เอกสารหลักฐานประกอบ

ความเห็นเพื่อเสนอผู้บริหาร

พิจารณา 

 

2 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(1. เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม) 

5) 

การพิจารณา 

 

พิจารณาอนุมัติ 

 

7 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(1. เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม 

) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 13 วัน 
 
14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
  ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว

ประชาชนหรือ

- 1 1 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

บัตรอื่นที่ออกให้

โดยหน่วยงาน

ของรัฐที่มีรูปถ่าย

พร้อมสำเนา 

2) 

ทะเบียนบ้าน

พร้อมสำเนา 

 

- 1 1 ชุด - 

3) 

สมุดบัญชีเงินฝาก

ธนาคารพร้อม

สำเนา (กรณีท่ีผู้

ขอรับเงินเบี้ยยัง

ชีพผู้ประสงค์

ขอรับเงินเบี้ยยัง

ชีพผู้สูงอายุ

ประสงค์ขอรับเงิน

เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ

ผ่านธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) 

หนังสือมอบ

อำนาจ (กรณี

มอบอำนาจให้

ดำเนินการแทน)  

 

- 1 0 ฉบับ - 

5) 

บัตรประจำตัว

ประชาชนหรือ

บัตรอื่นที่ออกให้

โดยหน่วยงาน

- 1 1 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ของรัฐที่มีรูปถ่าย

พร้อมสำเนาของ

ผู้รับมอบอำนาจ 

(กรณีมอบอำนาจ

ให้ดำเนินการ

แทน) 

6) 

สมุดบัญชีเงินฝาก

ธนาคารพร้อม

สำเนาของผู้รับ

มอบอำนาจ 

(กรณีท่ีผู้ขอรับ

เงินเบี้ยยังชีพผู้

ประสงค์ขอรับเงิน

เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ

ประสงค์ขอรับเงิน

เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ

ผ่านธนาคารของ

ผู้รับมอบอำนาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตำบลอ่าวขนอม 102/25 หมู่ที่ 4 ตำบลขนอม อำเภอขนอม  

จังหวัดนครศรีธรรมราช 80210 โทรศัพท์ 075 528432 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ดำรงธรรมอำเภอขนอม 

หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 

1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
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ทะเบียนเลขที่… /...........................255 8 

แบบคำขอข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์   ประจำปีงบประมาณ  พ .ศ .255 8 
ผู้ยื่นคำขอฯ            ]    [แจ้งด้วยตนเอง  

     ]    [ผู้ยื่นคำขอฯ  แทนตามหนังสือมอบอำนาจ  เกี่ยวข้องเป็น................................กับผู้ป่วยเอดส์ที่ขอข้ึนทะเบียน  

ช่ือ – สกุล ........................................................เลขประจำตัวประชาชน  .................................................... อยูที่

...... ............................................................................................................................. ..............................................................................  

โทรศัพท์ .................................. ...................  

          เขียนที ่............................................................. 

        วันท่ี .......................เดือน....................................พ.ศ..................... .  

  ด้วยข้าพเจ้า  )นาย/นาง/นางสาว  (ชื่อ ..................................................... นามสกุล .............................................................. 

เกิดวันที่ ......................เดือน ................................................พ.ศ .  ................อายุ..............ชาติปี  สัญ ......................................................  

มีชื่ออยู่ในสำเนาทะเบยีนบ้านเลขที.่.................หมู่ที่ .................ตร อก /ซอย .............................................................................................  

ถนน  ...........................................................ตำบล/แขวง........................................................อำเภอ/เขต.......................... .........................  

จังหวัด ...................................................รหัสไปรษณีย์................................................โทรศัพท์ ..............................................................  

หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ป่วยเอดส์ที่ย่ืนคำขอ   □ ....................................................................................  

สถานภาพสมรส     □  โสด     □  สมรส     □  หม้าย    □  หย่ารา้ง     □  แยกกันอยู่      □  อื่นๆ   ..................................... 

บุคคลอ้างอิงที่สามารถติดต่อได้……………………………………………….โทรศัพท์ ........................................................................ 

เกี่ยวข้องโดยเป็น  □   บิดา -มารดา      □  บุตร        □ สามี -ภรรยา       □   พี่น้อง      □  อื่นๆ ........................................... ....

สถานภาพรับสวัสดิการภาครัฐ     □   ยังไม่ไดร้ับการสงเคราะหเ์บีย้ยังชีพ       □   อยู่ในบัญชีสำรองสงเคราะหเ์บี้ยยังชีพ 

  มีความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  ประจำปีงบประมาณ  พ .ศ  .255 9  โดยวิธีดังต่อไปนี้  )เลือก  1  วิธี(  

□ รับเงินสดด้วยตนเอง    □ รับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มสีิทธ ิ

□ โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ  □ โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธ ิ

พร้อมแนบเอกสาร  ดังนี้ 

□  สำเนาบตัรประจำตัวประชาชน  หรือสำเนาบตัรอื่น  ที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย 

□  สำเนาทะเบียนบ้าน  

□ ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์ จริง 

□  หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  /สำเนาทะเบียนบ้าน ของผูร้ับมอบอำนาจ  )ในกรณียื่นคำขอฯ แทน(  

   ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผูม้ีคุณสมบัตคิรบถ้วนและข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

)ลงช่ือ............................................................(ผูย้ื่นคำขอ  )ลงช่ือ............................................................(เจ้าหน้าท ี่ผู้รับจดทะเบยีน   

         (..........................................................)            (........................................................)  

 

หมายเหตุ  ให้ขีดฆ่าข้อความที่ไมต่้องการออก  และทำเครื่องหมาย        ลงในช่องหน้าข้อความที่ต้องการ 
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- 2 -  

ความเห็นเจ้าหน้าที่ผู้รับจดทะเบียน 

เรียน    คณะกรรมการการตรวจสอบคุณสมบัต ิ

  ได้ตรวจสอบคณุสมบัติของ  นาย  /นาง/นางสาว ........................................................................................................................  

หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน  □ ...........................................................   แล้ว 

   เป็นผู้มีสิทธิครบถ้วน 

              เป็นผู้ที่ขาดคุณสมบัติ  ดังนี้ ............................................................................................................................. ..........  

 

)ลงช่ือ .......................................................... (เจ้าหน้าท่ีผู้รับจดทะเบยีน           

                        )......................................... ) 

                 ตำแหน่ง .................................................. 

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

เรียน  นายกเทศมนตรตีำบลอ่าวขนอม 

  คณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบตัิไดต้รวจสอบแล้ว  มีความเห็นดังนี้ 

   สมควรรับขึ้นทะเบียน 

    ไม่สมควรรับขึ้นทะเบียน 

  )..........................................(           )(.......................................   )..........................................(  

กรรมการ       กรรมการ                         กรรมการ 

คำสั่ง 

    รับขึ้นทะเบียน 

     ไม่รับขึ้นทะเบียน 

       อื่นๆ ............................................................................................................................. ......................................................  

......................................................................................................................................................................................................... ..  

                                                                                      

                                                                                   )นาย ไมตรี  พรหมพิชิต (    

                                                                               นายกเทศมนตรีตำบลอ่าวขนอม 

             ................. / ................................. / ............  
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            หนังสือมอบอำนาจ 

     ที่   ................................................................... 

  วันท่ี    .............เดือน    .................................พ.ศ..................  .  

  โดยหนังสือฉบับนี้ข้าพเจ้า     ......................................................................ซึ่งเป็นผู้ถือบัตร   

................................................................................ 

เลขท่ี     ..................................................ออกให้  ณ  ..........  ......................เมื่อวันท่ี    ...............................อยู่บ้านเลขที่   ...................... .......  

หมู่ที่     ............ตรอก / ซอย     ............................ถนน  .........................แขวง / ตำบล  ...................................... ...........................................

เขต / อำเภอ     .......................................จังหวัด  ..............................  

  ขอมอบอำนาจให้     ...............................................................................ซึ่งเป็นผู้ถือบัตร   .............................................. 

เลขท่ี     ..................................................ออกให้  ณ    ..............................อวันท่ีเมื่    ............................อยู่บ้านเลขที่  .......... ......................... 

หมู่ที่     ............ตรอก / ซอย     .............................ถนน  ............................แขวง / ตำบล   ....................................... ....................................... 

เขต / อำเภอ   .......................................   จังหวัด   ................................................ 

  เป็นผู้มีอำนาจยื่นคำขอขึ้นทะเบยีนรับเงินสวสัดิการเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์แทนข้าพเจ้าจนเสร็จการ 

  ขอรับผิดชอบในการที่ผูร้ับมอบอำนาจได้กระทำไปตามหนังสือมอบอำนาจนี้เสมือนว่าข้าพเจ้า ได้กระทำด้วยตนเองทั้งสิ้น 

  เพื่อเป็นหลักฐานข้าพเจ้าได้ลงลายมือช่ือ / ลายพิมพ์น้ิวมือ  ไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยานแล้ว  

                                                                           ลงช่ือ  ..................................................... ผู้มอบอำนาจ 

                                                                                 (........................................................) 

 

                                                                  ลงขื่อ.................................................ผูร้ับมอบอำนาจ 

                (.....................................................) 

 

          ลงช่ือ  ........................................................ พยาน 

         (.....................................................) 

 

          ลงช่ือ ....................................................... พยาน 

        (.....................................................) 
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ข้อแนะนำสำหรับการยื่นคำร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

๑. ผู้ป่วยเอดส์ที่มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ 

ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 

๒. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิลำเนาอยู่ในเขตเทศบาลตำบลอ่าวขนอม 

๓. การยื่นคำร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นคำร้องได้ที่ เทศบาลตำบลอ่าวขนอม โดยมีหลักฐานที่ต้องนา

มา ดังนี้ 

  ๓.๑ ใบรับรองแพทย์ซ่ึงออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์ จริง 

๓.๒ บัตรประจาตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมสาเนา) 

๓.๓ ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมสาเนา) 

๔. กรณีท่ีผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเอง  จะมอบอำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนินการ

แทนได้ 

๕. กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุ และคนพิการด้วย สามารถดำเนินการได้ทั้งหมด 

6. กรณีผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพฯ เสียชีวิต ผู้ดูแลหรือญาติของผู้ป่วยเอดส์ที่เสียชีวิตต้องแจ้งให้เทศบาลตำบลอ่าวขน

อมทราบภายใน ๓ วัน 
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คู่มือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตำบลอ่าวขนอม * อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
2.   หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลอ่าวขนอม * อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น พ.ศ. 2553 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0นาที 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน -  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด -  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด -  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการเทศบาลตำบลอ่าวขนอม  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ ที่ทำการเทศบาลตำบลอ่าวขนอม 102/25 หมู่ที่ 4 ตำบลขนอม อำเภอขนอม 

จังหวัดนครศรีธรรมราช /ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกปี) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ.2553 กำหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้คนพิการลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ ใน
ปีงบประมาณถัดไปณที่ทำการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนาหรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด  
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 หลักเกณฑ์ผู้ มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยความพิการต้องเป็นผู้ มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปนี้  
   1. มีสัญชาติไทย 
   2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน”””””””””””””””””””””””””””””””” 
   3.มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ””””””””””””””””””””” 
   4.ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการของสถานสงเคราะห์ของรัฐในการยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการคน
พิการหรือผู้ดูแลคนพิการจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยความพิการโดยรับเงินสดด้วยตนเองหรือโอนเงินเข้าบัญชี
เงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์ผู้อนุบาลแล้วแต่กรณี”””””””””””””””” 
   ในกรณีท่ีคนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบคนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้ความสามารถให้ผู้แทนโดยชอบ
ธรรมผู้พิทักษ์หรือผู้อนุบาลแล้วแต่กรณียื่นคำขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว”””””””””””””””””””” 
  วิธีการ”””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””” 
   1. คนพิการที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในปีงบประมาณถัดไปให้คนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการผู้แทนโดยชอบ
ธรรมผู้พิทักษ์ผู้อนุบาลแล้วแต่กรณียื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นณสถานที่และ
ภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนด.................................................................................  
   2.กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมาให้ถือว่าเป็นผู้ได้
ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยความพิการตามระเบียบนี้แล้ว””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””” 
   3. กรณีคนพิการที่มีสิทธิได้รับเบี้ยความพิการได้ย้ายที่อยู่และยังประสงค์ประสงค์จะรับเงินเบี้ยความพิการต้องไป
แจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป............................................................................................  
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ย

ความพิการในปีงบประมาณ

ถัดไปหรือผู้รับมอบอำนาจ

ยื่นคำขอพร้อมเอกสาร

หลักฐานและเจ้าหน้าที่

ตรวจสอบคำร้องขอ

ลงทะเบียนและเอกสาร

หลักฐานประกอบ 

 

20 นาที เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

1. ระยะเวลา : 20 

นาที (ระบุ

ระยะเวลาที่

ให้บริการจริง) 

2. หน่วยงาน

ผู้รับผิดชอบคือ

เทศบาลตำบลอ่าว

ขนอม 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การพิจารณา 

 

ออกใบรับลงทะเบียนตาม

แบบยื่นคำขอลงทะเบียนให้

ผู้ขอลงทะเบียน 

 

10 นาที เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

1. ระยะเวลา : 10 

นาที (ระบุ

ระยะเวลาที่

ให้บริการจริง) 

2. หน่วยงาน

ผู้รับผิดชอบคือ

เทศบาลตำบลอ่าว

ขนอม 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 นาท ี
 

14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
   ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจำตัวคน

พิการตาม

กฎหมายว่าด้วย

การส่งเสริมการ

คุณภาพชีวิตคน

พิการพร้อม

สำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบ้าน

พร้อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

3) 

สมุดบัญชีเงินฝาก

ธนาคารพร้อม

สำเนา (กรณีท่ีผู้

ขอรับเงินเบี้ย

ความพิการ

ประสงค์ขอรับเงิน

เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ

ผ่านธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) 

บัตรประจำตัว

ประชาชนหรือ

บัตรอื่นที่ออกโดย

หน่วยงานของรัฐ

ที่มีรูปถ่ายพร้อม

สำเนาของผู้ดูแล

คนพิการผู้แทน

โดยชอบธรรมผู้

พิทักษ์ผู้อนุบาล

แล้วแต่กรณี 

(กรณียื่นคำขอ

แทน) 

- 1 1 ชุด - 

5) 

สมุดบัญชีเงินฝาก

ธนาคารพร้อม

สำเนาของผู้ดูแล

คนพิการผู้แทน

โดยชอบธรรมผู้

พิทักษ์ผู้อนุบาล

แล้วแต่กรณี 

- 1 1 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

(กรณีท่ีคนพิการ

เป็นผู้เยาว์ซึ่งมี

ผู้แทนโดยชอบคน

เสมือนไร้

ความสามารถ

หรือคนไร้

ความสามารถให้

ผู้แทนโดยชอบ

ธรรมผู้พิทักษ์หรือ

ผู้อนุบาลแล้วแต่

กรณีการยื่นคำขอ

แทนต้องแสดง

หลักฐานการเป็น

ผู้แทนดังกล่าว) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตำบลอ่าวขนอม 102/25 หมู่ที่ 4 ตำบลขนอม อำเภอขนอม  

จังหวัดนครศรีธรรมราช 80210 โทรศัพท์ 075 528432 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ดำรงธรรมอำเภอขนอม 

หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 

1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ 
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คู่มือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตำบลอ่าวขนอม * อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
2.   หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลอ่าวขนอม * อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 

2552 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน -  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด -  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด -  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเทศบาลตำบลอ่าวขนอม  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการที่ทำการเทศบาลตำบลอ่าวขนอม 102/25 หมู่ที่ 4 ตำบลขนอม อำเภอขนอม จังหวัด

นครศรีธรรมราช 80210/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกปี) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 2552 
กำหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติ



70 
 

ครบถ้วนมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนาณ
สำนักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด 
  หลักเกณฑ์ 
   1.มีสัญชาติไทย 
   2.มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
   3.มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
   4.ไมเ่ป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ได้แก่ผู้รับบำนาญเบี้ยหวัดบำนาญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือนค่าตอบแทนรายได้ประจำหรือผลประโยชน์อย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
จัดให้เป็นประจำยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพ
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 2548 
  ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี้ 
   1.รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
   2.โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบ
อำนาจจากผู้มีสิทธิ 
  วิธีการ 
   1.ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปยื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนดด้วยตนเองหรือมอบ
อำนาจให้ผู้อ่ืนดำเนินการได้ 
   2.กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมาให้ถือว่าเป็นผู้
ได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว 
   3.กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องไปแจ้งต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยัง

ชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณ

ถัดไปหรือผู้รับมอบอำนาจ

20 นาที เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

1. ระยะเวลา : 20 

นาที (ระบุ

ระยะเวลาที่
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ยื่นคำขอพร้อมเอกสาร

หลักฐานและเจ้าหน้าที่

ตรวจสอบคำร้องขอ

ลงทะเบียนและเอกสาร

หลักฐานประกอบ 

 

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

ให้บริการจริง) 

2. หน่วยงาน

ผู้รับผิดชอบคือ

เทศบาลตำบลอ่าว

ขนอม 

2) 

การพิจารณา 

 

ออกใบรับลงทะเบียนตาม

แบบยื่นคำขอลงทะเบียนให้ 

ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับ

มอบอำนาจ 

 

 

10 นาที เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

1. ระยะเวลา : 10 

นาที (ระบุ

ระยะเวลาที่

ให้บริการจริง) 

2. หน่วยงาน

ผู้รับผิดชอบคือ

เทศบาลตำบลอ่าว

ขนอม 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 นาท ี
 

14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
  ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจำตัว

ประชาชนหรือ

บัตรอื่นที่ออกให้

โดยหน่วยงาน

- 1 1 ชุด - 



72 
 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ของรัฐที่มีรูปถ่าย

พร้อมสำเนา 

2) 
ทะเบียนบ้าน

พร้อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) 

สมุดบัญชีเงิฝาก

ธนาคารพร้อม

สำเนา (กรณีท่ีผู้

ขอรับเงินเบี้ยยัง

ชีพผู้ประสงค์

ขอรับเงินเบี้ยยัง

ชีพผู้สูงอายุ

ประสงค์ขอรับเงิน

เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ

ผ่านธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) 

หนังสือมอบ

อำนาจ (กรณี

มอบอำนาจให้

ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

5) 

บัตรประจำตัว

ประชาชนหรือ

บัตรอื่นที่ออกให้

โดยหน่วยงาน

ของรัฐที่มีรูปถ่าย

พร้อมสำเนาของ

ผู้รับมอบอำนาจ 

(กรณีมอบอำนาจ

- 1 1 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ให้ดำเนินการ

แทน) 

 

6) 

สมุดบัญชีเงิฝาก

ธนาคารพร้อม

สำเนาของผู้รับ

มอบอำนาจ 

(กรณีผู้ขอรับเงิน

เบี้ยยังชีพผู้

ประสงค์ขอรับเงิน

เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ

ประสงค์ขอรับเงิน

เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ

ผ่านธนาคารของ

ผู้รับมอบอำนาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตำบลอ่าวขนอม 102/25 หมู่ที่ 4 ตำบลขนอม อำเภอขนอม  

จังหวัดนครศรีธรรมราช 80210 โทร 075 528432 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ดำรงธรรมอำเภอขนอม 

หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 

1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



75 
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คู่มือสำหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตำบลอ่าวขนอม * อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
2.   หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลอ่าวขนอม * อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่ 
  เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
8.  กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฎกระทรวงข้อบัญญัติ 
    ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 5วัน 
9.  ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน -  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด -  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด -  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื้อนย้ายอาคารเทศบาลตำบล 
   อ่าวขนอม  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ ที่ทำการเทศบาลตำบลอ่าวขนอม 102/25 หมู่ที่ 4 ตำบลขนอม อำเภอขนอม  

จังหวัดนครศรีธรรมราช 80210/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (กองช่างเทศบาลตำบลอ่าวขนอม) 

 
 
 



78 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
    ใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตามมาตรา 22)  
ใหใชไดตามระยะเวลาที่กําหนดไวในใบอนุญาตถาผูไดรับใบอนุญาตประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่นคำขอกอน
ใบอนุญาตสิ้นอายุและเมื่อไดยื่นคําขอดังกลาวแลวใหดําเนินการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะสั่งไมอนุญาตใหตออา
ยุใบอนุญาตนั้น 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาต

พร้อมเอกสาร 

 

1 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 

2) 

การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการขอต่ออายุ

ใบอนุญาต 

 

2 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 

3) 

การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น

ตรวจสอบการดำเนินการ

ตามใบอนุญาตว่าถึงขั้นตอน

ใดและแจ้งให้ผุ้ขอต่ออายุ

ใบอนุญาตทราบ (น.1) 

 

2 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 5 วัน 
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14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
  ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
      15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบคำขอต่ออายุ

ใบอนุญาต

ก่อสร้างอาคาร

ดัดแปลงอาคาร

รื้อถอนอาคาร

เคลื่อนย้ายอาคาร

ดัดแปลงหรือใช้ที่

จอดรถท่ีกลับรถ

และทางเข้าออก

ของรถเพ่ือการยื่น 

(แบบข. 5) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

สำเนาใบอนุญาต

ก่อสร้างดัดแปลง

รื้อถอนหรือ

เคลื่อนย้ายอาคาร

- 0 1 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

แล้วแต่กรณี 

3) 

หนังสือแสดง

ความยินยอมของ

ผู้ควบคุมงาน (แบ

บน. 4) (กรณีท่ี

เป็นอาคารมี

ลักษณะขนาดอยู่

ในประเภท

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

4) 

หนังสือแสดง

ความยินยอมของ

ผู้ควบคุมงาน (แบ

บน. 4) (กรณีท่ี

เป็นอาคารมี

ลักษณะขนาดอยู่

ในประเภท

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522 

หมายเหตุ - 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตำบลอ่าวขนอม 

หมายเหตุ 

1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.khanom.go.th) 

2. ทางโทรศัพท์ (075 528432) 

3. ทางไปรษณีย์ 102/25 หมู่ที่ 4 อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 80210 

4. ศูนย์ดำรงธรรมอำเภอขนอม 

5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 

6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ณเทศบาลตำบลอ่าวขนอม) 

2) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 

1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18.ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร แบบ ข.5 
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คู่มือสำหรับประชาชน : การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตำบลอ่าวขนอม * อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
2.   หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลอ่าวขนอม * อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่ 
   เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒กฎกระทรวงข้อบัญญัติ 
   ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 15วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน -  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด -  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด -  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 เทศบาล 
   ตำบลอ่าวขนอม  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ ที่ทำการเทศบาลตำบลอ่าวขนอม 102/25 หมู่ที่ 4 ตำบลขนอม อำเภอขนอม 

จังหวัดนครศรีธรรมราช 80210 โทรศัพท์ 075 528432/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (กองช่างเทศบาลตำบลอ่าวขนอม) 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  เมื่อผู ไดรับใบอนุญาตใหกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารประเภทควบคุมการใช  หรือผูแจง  
ตามมาตรา 39 ทวิ ไดกระทําการดังกลาวเสร็จแลว ใหแจงเปนหนังสือให เจาพนักงานทองถิ่นทราบตามแบบ   
ที่ เจาพนักงานทองถิ่นกําหนด เพ่ือทําการตรวจสอบการกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารนั้นใหแลว  
เสร็จภายในสามสิบวันนับแตวันที่ไดรับแจง 

  ถาเจาพนักงานทองถิ่น ไดทําการตรวจสอบแลวเห็นวาการกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคาร   
นั้ น เปนไปโดยถูกตองตามที่ ได รับ ใบอนุญ าตหรือที่ ไดแจงไวตามมาตรา 39 ทวิ  แลว ก็ ใหออกใบรับรองให   
แกผู ไดรับใบอนุญาต หรือผู แจงตามมาตรา 39 ทวิ เพ่ือใหมีการใชอาคารนั้ นตามที่ ไดรับ ใบอนุญ าต หรือที่   
ไดแจงไวตามมาตรา 39 ทวิ ได ้

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยื่นแจ้งและเสียค่าธรรมเนียม 

 

1 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 

2) 

การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น

ตรวจสอบนัดวันตรวจ 

 

7 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 

3) 

การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ

อาคารที่ก่อสร้างแล้วเสร็จ

และพิจารณาออกใบรับรอง

อ. 6 และแจ้งให้ผู้ขอมารับ

ใบน.1 

 

7 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 
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ระยะเวลาดำเนินการรวม 15 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
  ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบคำขอ

ใบรับรองการ

ก่อสร้างอาคาร

ดัดแปลงหรือ

เคลื่อนย้ายอาคาร 

(แบบข.๖) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

ใบอนุญาต

ก่อสร้างอาคาร

เดิมที่ได้รับ

อนุญาตหรือใบรับ

แจ้ง 

- 1 0 ชุด - 

3) หนังสือแสดง

ความยินยอมจาก

- 1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เจ้าของอาคาร 

(กรณีผู้

ครอบครอง

อาคารเป็นผู้ขอ

อนุญาต) 

4) 

ใบรับรองหรือ

ใบอนุญาตเปลี่ยน

การใช้อาคาร 

(เฉพาะกรณีท่ี

อาคารที่ขอ

อนุญาตเปลี่ยน

การใช้ได้รับ

ใบรับรองหรือ

ได้รับใบอนุญาต

เปลี่ยนการใช้

อาคารมาแล้ว) 

- 1 0 ชุด - 

5) 

หนังสือรับรอง

ของผู้ควบคุมงาน

รับรองว่าได้

ควบคุมงาน

เป็นไปโดยถูกต้อง

ตามท่ีได้รับ

ใบอนุญาต 

- 1 0 ชุด - 
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16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี๗พ.ศ. ๒๕๒๘ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 

๒๕๒๒ 

หมายเหตุ - 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนเทศบาลตำบลอ่าวขนอม 

หมายเหตุ 

1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.khanom.go.th) 

2. ทางโทรศัพท์ 075 528432 

3. ทางไปรษณีย์ (102/25 หมู่ที่ 4 ตำบลขนอม อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 80210) 

4. ศูนย์ดำรงธรรมอำเภอขนอม 

5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 

6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ณเทศบาลตำบลอ่าวขนอม) 

2) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 

1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตาม แบบ ข.6 
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คู่มือสำหรับประชาชน : การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตำบลอ่าวขนอม * อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
2.   หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลอ่าวขนอม * อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่  
  เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ.2522 กฎกระทรวงข้อบัญญัติ 
   ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 5วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน -  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด -  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด -  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงานเทศบาลตำบลอ่าวขนอม  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการที่ทำการเทศบาลตำบลอ่าวขนอม 102/25 หมู่ที่ 4 ตำบลขนอม อำเภอขนอม 

จังหวัดนครศรีธรรมราช 80210/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (ติดต่อกองช่างเทศบาลตำบลอ่าวขนอม) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  กรณีผูไดรับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผูควบคุมงานที่ไดแจงชื่อไวหรือผูควบคุมงานจะบอกเลิกการเปนผูควบคุมงานใหมี
หนังสือแจงใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบ  



92 
 

  ในกรณีที่มีการบอกเลิกผู้ควบคุมงานผูไดรบัใบอนุญาตตองระงับการดําเนินการตามที่ไดรับอนุญาตไวกอนจนกวาจะไดมี
หนังสือแจงชื่อและสงหนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานคนใหมใหแกเจาพนักงานทองถิ่นแลวใงงงงงงงงงงงงงงงงงง 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยื่นขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน

พร้อมเอกสาร 

 

1 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 

2) 

การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการขอเปลี่ยนผู้

ควบคุมงาน 

 

2 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 

3) 

การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น

ตรวจสอบการดำเนินการ

ตามใบอนุญาตว่าถึงขั้นตอน

ใดและแจ้งให้ผู้ขอเปลี่ยนผู้

ควบคุมงานทราบ (น.1) 

 

2 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 5 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
  ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

      15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

สำเนาหนังสือที่ได้

แจ้งให้ผู้ควบคุม

งานคนเดิมทราบ

ว่าได้บอกเลิกมิให้

เป็นผู้ควบคุมงาน

แล้วพร้อม

หลักฐานแสดง

การรับทราบของ

ผู้ควบคุมงานคน

เดิม (แบบน. 5) 

- 0 1 ชุด (กรณีผู้ได้รับ

ใบอนุญาตหรือใบ

รับแจ้งบอกเลิกผู้

ควบคุมงานคนเดิม

และแจ้งชื่อผู้

ควบคุมงานคน

ใหม)่ 

2) 

หนังสือแสดง

ความยินยอมของ

ผู้ควบคุมงานคน

ใหม่ตามมาตรา 

30  วรรคสอง 

(แบบ น. 8) 

- 1 0 ชุด (กรณีผู้ได้รับ

ใบอนุญาตหรือใบ

รับแจ้งบอกเลิกผู้

ควบคุมงานคนเดิม

และแจ้งชื่อผู้

ควบคุมงานคน

ใหม)่ 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

3) 

สำเนาใบอนุญาต

ก่อสร้างดัดแปลง

รื้อถอนหรือ

เคลื่อนย้ายอาคาร

แล้วแต่กรณี 

- 0 1 ชุด (กรณีผู้ได้รับ

ใบอนุญาตหรือใบ

รับแจ้งบอกเลิกผู้

ควบคุมงานคนเดิม

และแจ้งชื่อผู้

ควบคุมงานคน

ใหม)่ 

 

4) 

สำเนาหนังสือแจ้ง

การบอกเลิกผู้

ควบคุมงาน (แบ

บน. 7) 

- 0 1 ชุด (กรณีผู้ควบคุมงาน

คนเดิมได้แจ้งบอก

เลิกการเป็นผู้

ควบคุมงานไว้แล้ว

และผู้ได้รับ

ใบอนุญาตหรือใบ

รับแจ้งประสงค์

จะแจ้งชื่อผู้ควบคุม

งานคนใหม่ให้เจ้า

พนักงานท้องถิ่น

ทราบ) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522 

หมายเหตุ - 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตำบลอ่าวขนอม 

หมายเหตุ  

1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.khanom.go.th) 

2. ทางโทรศัพท์ (075 528432) 

3. ทางไปรษณีย์ (102/25 หมู่ที่ 4 ตำบลขนอม อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 80210 ) 

4. ศูนย์ดำรงธรรมอำเภอขนอม 

5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 

6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ณเทศบาลตำบลอ่าวขนอม) 

2) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 

1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
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คู่มือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตำบลอ่าวขนอม * อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
2.   หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลอ่าวขนอม * อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่ 
   เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ,กฎกระทรวงข้อบัญญัติ  
  ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 45วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน -  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด -  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด -  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 เทศบาลตำบลอ่าวขนอม  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ ที่ทำการเทศบาลตำบลอ่าวขนอม 102/25 หมู่ที่ 4 ตำบลขนอม อำเภอขนอม 

จังหวัดนครศรีธรรมราช 80210/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (กองช่างเทศบาลตำบลอ่าวขนอม) 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  ผุ้ ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานทองถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณา 
และออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วันนับแต่วันที่ 
ได้รับคำขอในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน
กำหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2คราวคราวละไม่เกิน 45วันแต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็น
แต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลาหรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยื่นคำขออนุญาตก่อสร้าง

อาคารพร้อมเอกสาร 

 

1 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 

2) 

การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนุญาต 

 

2 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 

3) 

การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น

ดำเนินการตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย

ว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ

สถานที่ก่อสร้างจัดทำผัง

บริเวณแผนที่สังเขป

ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่

เกี่ยวข้องเช่นประกาศ

กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต

7 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ปลอดภัยในการเดินอากาศ

เขตปลอดภัยทางทหารฯและ

พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนุญาต 

(อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ

ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 

(น.1) 

 

35 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 45 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
  ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบคำขอ

อนุญาตก่อสร้าง

อาคาร(แบบ ข.1) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

โฉนดที่ดินน.ส.3 

หรือส.ค.1 ขนาด

เท่าต้นฉบับทุก

หน้าพร้อม

เจ้าของที่ดินลง

นามรับรองสำเนา

ทุกหน้ากรณีผู้ขอ

อนุญาตไม่ใช่

เจ้าของที่ดินต้อง

มีหนังสือยินยอม

ของเจ้าของที่ดิน

ให้ก่อสร้างอาคาร

ในที่ดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต) 

3) 

ใบอนุญาตให้ใช้

ที่ดินและ

ประกอบกิจการ

ในนิคม

อุตสาหกรรมหรือ

ใบอนุญาตฯฉบับ

ต่ออายุหรือ

ใบอนุญาตให้ใช้

ที่ดินและ

ประกอบกิจการ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

(ส่วนขยาย) 

พร้อมเงื่อนไขและ

แผนผังที่ดินแนบ

ท้าย (กรณีอาคาร

อยู่ในนิคม

อุตสาหกรรม) 

4) 

กรณีท่ีมีการมอบ

อำนาจต้องมี

หนังสือมอบ

อำนาจติดอากร

แสตมป์๓๐บาท

พร้อมสำเนาบัตร

ประจำตัว

ประชาชนสำเนา

ทะเบียนบ้านหรือ

หนังสือเดินทาง

ของผู้มอบและ

ผู้รับมอบอำนาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต) 

5) 

บัตรประจำตัว

ประชาชนและ

สำเนาทะเบียน

บ้านของผู้มี

อำนาจลงนาม

แทนนิติบุคคล

ผู้รับมอบอำนาจ

เจ้าของที่ดิน 

(กรณีเจ้าของที่ดิน

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เป็นนิติบุคคล) 

6) 

หนังสือยินยอมให้

ชิดเขตท่ีดินต่าง

เจ้าของ (กรณี

ก่อสร้างอาคารชิด

เขตท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต) 

7) 

หนังสือรับรอง

ของสถาปนิก

ผู้ออกแบบพร้อม

สำเนาใบอนุญาต

เป็นผู้ประกอบ

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคุม (กรณีท่ี

เป็นอาคารมี

ลักษณะขนาดอยู่

ในประเภท

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ

และควบคุมงาน) 

8) 

หนังสือรับรอง

ของวิศวกร

ผู้ออกแบบพร้อม

สำเนาใบอนุญาต

เป็นผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม (กรณีท่ี

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ

และควบคุมงาน) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เป็นอาคารมี

ลักษณะขนาดอยู่

ในประเภท

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม) 

9) 

แผนผังบริเวณ

แบบแปลน

รายการประกอบ

แบบแปลนที่มี

ลายมือชื่อพร้อม

กับเขียนชื่อตัว

บรรจงและ

คุณวุฒิที่อยู่ของ

สถาปนิกและ

วิศวกรผู้ออกแบบ

ตามกฎกระทรวง

ฉบับที่ 10 

(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ

และควบคุมงาน) 

10) 

รายการคำนวณ

โครงสร้างแผ่นปก

ระบุชื่อเจ้าของ

อาคารชื่ออาคาร

สถานที่ก่อสร้าง

ชื่อคุณวุฒิที่อยู่

ของวิศวกรผู้

คำนวณพร้อมลง

นามทุกแผ่น          

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ

และควบคุมงาน) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

(กรณีอาคาร

สาธารณะอาคาร

พิเศษอาคารที่

ก่อสร้างด้วยวัสดุ

ถาวรและทนไฟ

เป็นส่วนใหญ่) 

กรณีอาคารบาง

ประเภทที่ตั้งอยู่

ในบริเวณท่ีต้องมี

การคำนวณให้

อาคารสามารถรับ

แรงสั่นสะเทือน

จากแผ่นดินไหว

ได้ตาม

กฎกระทรวง

กำหนดการรับ

น้ำหนักความ

ต้านทานความ

คงทนของอาคาร

และพ้ืนดินที่

รองรับอาคารใน

การต้านทาน

แรงสั่นสะเทือน

ของแผ่นดินไหว

พ.ศ. 2540 ต้อง

แสดงรายละเอียด

การคำนวณการ

ออกแบบ
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

โครงสร้าง 

11) 

กรณีใช้หน่วยแรง

เกินกว่าค่าที่

กำหนดใน

กฎกระทรวงฉบับ

ที่ 6 พ.ศ. 2527 

เช่นใช้ค่า fc > 

65 ksc. หรือค่า 

fc’> 173.3 ksc. 

ให้แนบเอกสาร

แสดงผลการ

ทดสอบความ

มั่นคงแข็งแรงของ

วัสดุที่รับรองโดย

สถาบันที่เชื่อถือ

ได้วิศวกรผู้

คำนวณและผู้ขอ

อนุญาตลงนาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ

และควบคุมงาน) 

12) 

กรณีอาคารที่เข้า

ข่ายตาม

กฎกระทรวงฉบับ

ที่ 48 พ.ศ. 2540 

ต้องมีระยะของ

คอนกรีตที่หุ้ม

เหล็กเสริมหรือ

คอนกรีตหุ้มเหล็ก

ไม่น้อยกว่าที่

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ

และควบคุมงาน) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

กำหนดใน

กฎกระทรวงหรือ

มีเอกสารรับรอง

อัตราการทนไฟ

จากสถาบันที่

เชื่อถือได้

ประกอบการขอ

อนุญาต 

13) 

หนังสือยินยอม

เป็นผู้ควบคุมงาน

ของสถาปนิกผู้

ควบคุมการ

ก่อสร้างพร้อม

สำเนาใบอนุญาต

เป็นผู้ประกอบ

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคุม (กรณี

อาคารที่ต้องมี

สถาปนิกควบคุม

งาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ

และควบคุมงาน) 

14) 

หนังสือยินยอม

เป็นผู้ควบคุมงาน

ของวิศวกรผู้

ควบคุมการ

ก่อสร้างพร้อม

สำเนาใบอนุญาต

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ

และควบคุมงาน) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เป็นผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม (กรณี

อาคารที่ต้องมี

วิศวกรควบคุม

งาน) 

15) 

แบบแปลนและ

รายการคำนวณ

งานระบบของ

อาคารตาม

กฎกระทรวงฉบับ

ที่ 33(พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น

เพ่ิมเติมสำหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

16) 

หนังสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของ

วิศวกรผู้ออกแบบ

ระบบปรับอากาศ 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น

เพ่ิมเติมสำหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

17) 

หนังสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของ

วิศวกรผู้ออกแบบ

ระบบไฟฟ้า 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น

เพ่ิมเติมสำหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

18) หนังสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น

เพ่ิมเติมสำหรับ
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของ

วิศวกรผู้ออกแบบ

ระบบป้องกัน

เพลิงไหม้ 

กรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

19) 

หนังสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของ

วิศวกรผู้ออกแบบ

ระบบบำบัดน้ำ

เสียและการ

ระบายน้ำทิ้ง 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น

เพ่ิมเติมสำหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

20) 

หนังสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของ

วิศวกรผู้ออกแบบ

ระบบประปา 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น

เพ่ิมเติมสำหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

21) 

หนังสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของ

วิศวกรผู้ออกแบบ

ระบบลิฟต์ 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น

เพ่ิมเติมสำหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 
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16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522 

หมายเหตุ - 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตำบลอ่าวขนอม 

หมายเหตุ  

1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.khanom.go.th) 

2. ทางโทรศัพท ์(075 528432) 

3. ทางไปรษณีย์ (เทศบาลตำบลอ่าวขนอม 102/25 หมู่ที่ 4 ตำบลขนอม อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 

80210  

4. ศูนย์ดำรงธรรมอำเภอขนอม 

5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 

6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ณเทศบาลตำบลอ่าวขนอม) 

2) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 

1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 แบบ ข.1 
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คู่มือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตำบลอ่าวขนอม * อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1  ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
2    หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลอ่าวขนอม * อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่ 
   เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฎกระทรวงข้อบัญญัติ 
   ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 45วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน -  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด -  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด -  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร เทศบาลตำบลอ่าวขนอม  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ ที่ทำการเทศบาลตำบลอ่าวขนอม 102/25 หมู่ที่ 4 อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 

80210/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (กองช่างเทศบาลตำบลอ่าวขนอม) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  ผูใดจะเคลื่อนย้ายอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและ 
ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วันนับแต่วันที่ได้
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รับคำขอในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกำหนดกำ
เวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2คราวคราวละไม่เกิน 45วันแต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละ
คราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี………………………………………… 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบ้ริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยื่นขออนุญาตเคลื่อนย้าย

อาคารพร้อมเอกสาร 

 

1 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 

2) 

การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนุญาต 

 

2 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 

3) 

การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น

ดำเนินการตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย

ว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ

สถานที่ก่อสร้างจัดทำผัง

บริเวณแผนที่สังเขป

ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่

เกี่ยวข้องเช่นประกาศ

กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต

ปลอดภัยในการเดินอากาศ

เขตปลอดภัยทางทหารฯและ

7 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบ้ริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนุญาต 

(อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ

ใบอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 

(น.1) 

 

 

35 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 45 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
  ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

คำขออนุญาต

เคลื่อนย้ายอาคาร 

(แบบข. 2) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

โฉนดที่ดินน.ส. 3 

หรือส.ค.1 ขนาด

เท่าต้นฉบับทุก

หน้าพร้อม

เจ้าของที่ดินลง

นามรับรองสำเนา

ทุกหน้ากรณีผู้ขอ

อนุญาตไม่ใช่

เจ้าของที่ดินต้อง

มีหนังสือยินยอม

ของเจ้าของที่ดิน

ให้เคลื่อนย้าย

อาคารไปไว้ใน

ที่ดิน 

- 0 1 ชุด - 

3) 

กรณีท่ีมีการมอบ

อำนาจต้องมี

หนังสือมอบ

อำนาจติดอากร

แสตมป์ 30 บาท

พร้อมสำเนาบัตร

ประจำตัว

ประชาชนสำเนา

ทะเบียนบ้านหรือ

- 1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

หนังสือเดินทาง

ของผู้มอบและ

ผู้รับมอบอำนาจ 

4) 

หนังสือมอบ

อำนาจเจ้าของ

ที่ดิน (กรณีผู้ขอ

อนุญาตไม่ใช่

เจ้าของที่ดิน) 

- 1 0 ชุด - 

5) 

สำเนาบัตร

ประชาชนและ

สำเนาทะเบียน

ของผู้มีอำนาจลง

นามแทนนิติ

บุคคลผู้รับมอบ

อำนาจเจ้าของ

ที่ดิน (กรณีนิติ

บุคคลเป็นเจ้าของ

ที่ดิน) 

- 1 0 ชุด - 

6) 

หนังสือรับรอง

ของสถาปนิก

ผู้ออกแบบพร้อม

สำเนาใบอนุญาต

เป็นผู้ประกอบ

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคุม (กรณีท่ี

เป็นอาคารมี

- 1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ลักษณะขนาดอยู่

ในประเภท

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคุม) 

7) 

หนังสือรับรอง

ของวิศวกร

ผู้ออกแบบพร้อม

สำเนาใบอนุญาต

เป็นผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม (กรณีท่ี

เป็นอาคารมี

ลักษณะขนาดอยู่

ในประเภท

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

8) 

แผนผังบริเวณ

แบบแปลนและ

รายการประกอบ

แบบแปลน 

- 5 0 ชุด - 

9) 

รายการคำนวณ

โครงสร้างพร้อม

ลงลายมือชื่อเลข

ทะเบียนของ

วิศวกรผู้ออกแบบ 

- 1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

10) 

หนังสือแสดง

ความยินยอมของ

ผู้ควบคุมงาน (แบ

บน. 4) (กรณีท่ี

เป็นอาคารมี

ลักษณะขนาดอยู่

ในประเภท

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

11) 

หนังสือแสดง

ความยินยอมของ

ผู้ควบคุมงาน (แบ

บน. 4) (กรณีท่ี

เป็นอาคารมี

ลักษณะขนาดอยู่

ในประเภท

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522 

หมายเหตุ - 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตำบลอ่าวขนอม 

หมายเหตุ 

1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.khanom.go.th) 

2. ทางโทรศัพท์ (075 528432) 

3. ทางไปรษณีย์ (102/25 หมู่ที่ 4 ตำบลขนอม อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 80210) 

4. ศูนย์ดำรงธรรมอำเภอขนอม 

5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 

6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ณเทศบาลตำบลอ่าวขนอม) 

2) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 

1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร แบบ ข.2 
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คู่มือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้า - ออกของรถเพื่อการอ่ืนตาม
มาตรา 34 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตำบลอ่าวขนอม * อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้า - ออกของรถเพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 34 
2.   หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลอ่าวขนอม * อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 
3.  ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่ 
   เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฎกระทรวงข้อบัญญัติ 
   ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 45วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน -  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด -  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด -  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้า – ออกของรถเพ่ือการอ่ืน 
   ตามมาตรา 34 เทศบาลตำบลอ่าวขนอม  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ ที่ทำการเทศบาลตำบลอ่าวขนอม 102/25 หมู่ที่ 4 ตำบลขนอม อำเภอขนอม  

จังหวัดนครศรีธรรมราช 80210/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (กองช่างเทศบาลตำบลอ่าวขนอม) 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ห้ามมืให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารที่ต้องมีพ้ืนที่หรือสิ่งที่ก่อสร้างขึ้นเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถและ 

ทางเข้าออกของรถตามท่ีระบุไว้ในมาตรา 8(9) ดัดแปลง หรือใช้หรือยินยอมให้บุคคลอ่ืนดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับและ
ทางเข้าออกของรถนั้นเพ่ือการอ่ืน ทั้งนี้ ไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วน เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น  
  ข้อห้ามตามวรรคหนึ่งให้ถือว่าเป็นภาระติดพันในอสังหาริมทรัพย์นั้นโดยตรงตราบที่อาคารนั้ นมีอยู่ ทั้งนี้ไม่ว่าจะมีการ
โอนที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถนั้นต่อไปยังบุคคลอ่ืนหรือไม่ก็ตาม  
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยื่นขออนุญาตดัดแปลงพร้อม

เอกสาร 

 

1 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 

2) 

การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนุญาต 

 

2 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 

3) 

การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น

ดำเนินการตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย

ว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ

สถานที่ก่อสร้างจัดทำผัง

บริเวณแผนที่สังเขป

ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่

เกี่ยวข้องเช่นประกาศ

กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต

7 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ปลอดภัยในการเดินอากาศ

เขตปลอดภัยทางทหารฯและ

พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

 

 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนุญาต 

(อ.4) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ

ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 

(น.1) 

 

 

35 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 45 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
  ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจำตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) 
หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

      15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

คำขออนุญาต

ดัดแปลงหรือใช้ที่

จอดรถท่ีกลับรถ

และทางเข้าออก

ของรถเพ่ือการอ่ืน 

(แบบ ข. 4) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

โฉนดที่ดินน.ส. 3 

หรือส.ค.1 ขนาด

เท่าต้นฉบับทุก

หน้าพร้อม

เจ้าของที่ดินลง

นามรับรองสำเนา

ทุกหน้า 

- 0 1 ชุด - 

3) 

หนังสือยินยอม

ของเจ้าของที่ดิน

ที่ให้ใช้เป็นที่จอด

รถ (กรณีผู้ขอ

อนุญาตไม่ใช่

เจ้าของที่ดิน) 

- 1 0 ชุด - 

4) หนังสือมอบ

อำนาจเจ้าของ

- 1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ที่ดิน (กรณีผู้ขอ

อนุญาตไม่ใช่

เจ้าของที่ดิน) 

5) 

สำเนาบัตร

ประจำตัว

ประชาชนและ

ทะเบียนบ้านของ

ผู้มีอำนาจลงนาม

แทนนิติบุคคล

ผู้รับมอบอำนาจ

เจ้าของที่ดิน 

(กรณีนิติบุคคล

เป็นเจ้าของที่ดิน) 

- 0 1 ชุด - 

6) 

หนังสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของ

ผู้ออกแบบและ

คำนวณ (กรณี

เป็นสิ่งที่สร้างขึ้น

เป็นอาคารเพ่ือใช้

เป็นที่จอดรถ) 

- 1 0 ชุด - 

7) 

หนังสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคุมของ

- 1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ผู้ออกแบบ

สถาปัตยกรรม 

(กรณีท่ีเป็นสิ่งที่

สร้างข้ึนเป็น

อาคารเพ่ือใช้เป็น

ที่จอดรถ) 

8) 

หนังสือแสดง

ความยินยอมของ

ผู้ควบคุมงาน 

 (แบบน. 4) 

(กรณีท่ีเป็น

อาคารมีลักษณะ

ขนาดอยู่ใน

ประเภทวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

9) 

หนังสือแสดง

ความยินยอมของ

ผู้ควบคุมงาน  

(แบบ น. 4) 

(กรณีท่ีเป็น

อาคารมีลักษณะ

ขนาดอยู่ใน

ประเภทวิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคุม) 

 

- 1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

10) 

แผนผังบริเวณ

แบบแปลนและ

รายการประกอบ

แบบแปลน 

- 5 0 ชุด - 

11) 

รายการคำนวณ

โครงสร้างพร้อม

ลงลายมือชื่อเลข

ทะเบียนของ

วิศวกรผู้ออกแบบ 

(กรณีท่ีเป็นสิ่งที่

สร้างข้ึนเป็น

อาคารเพ่ือใช้เป็น

ที่จอดรถ) 

- 1 0 ชุด - 

12) 

สำเนาใบอนุญาต

ก่อสร้างอาคาร

หรือดัดแปลง

อาคารหรือ

เคลื่อนย้ายอาคาร

หรือเปลี่ยนการใช้

อาคาร 

- 1 0 ชุด - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522 

หมายเหตุ - 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตำบลอ่าวขนอม 

หมายเหตุ 

1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.Khanom.go.th) 

2. ทางโทรศัพท์ (075 528432) 

3. ทางไปรษณีย์ (102/25 หมู่ที่ 4 ตำบลขนอม อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 80210) 

4. ศูนย์ดำรงธรรมอำเภอขนอม 

5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 

6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ณเทศบาลตำบลอ่าวขนอม) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 

1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้า - ออกของรถเพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 34 
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คู่มือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :เทศบาลตำบลอ่าวขนอม * อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 
2.   หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลอ่าวขนอม * อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่ 
  เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฎกระทรวงข้อบัญญัติ  
  ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 45วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน -  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด -  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด -  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 เทศบาลตำบลอ่าวขนอม  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ ที่ทำการเทศบาลตำบลอ่าวขนอม 102/25  หมู่ที่ 4 ตำบลขนอม อำเภอขนอม 

จังหวัดนครศรีธรรมราช 80210/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (กองช่างเทศบาลตำบลอ่าวขนอม) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
   ผูใดจะดัดแปลงอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจ 

พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน  45วันนับ
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แต่วันที่ได้รับคำขอในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน

กำหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราวคราวละไม่เกิน 45วันแต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุ

จำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยื่นความประสงค์ดัดแปลง

อาคารพร้อมเอกสาร 

 

1 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 

2) 

การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนุญาต 

 

2 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 

3) 

การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น

ดำเนินการตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย

ว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ

สถานที่ก่อสร้างจัดทำผัง

บริเวณแผนที่สังเขป

ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่

เกี่ยวข้องเช่นประกาศ

กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต

ปลอดภัยในการเดินอากาศ

เขตปลอดภัยทางทหารฯและ

พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

7 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

4) 

การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนุญาต   

(อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ

ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร 

(น.1) 

 

35 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 45 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
  ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
แบบคำขอ

อนุญาตก่อสร้าง

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

อาคาร  

(แบบข. 1) 

2) 

ใบอนุญาต

ก่อสร้างอาคาร

เดิมที่ได้รับ

อนุญาตหรือใบรับ

แจ้ง 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต) 

3) 

โฉนดที่ดินน.ส.3 

หรือส.ค.1 ขนาด

เท่าต้นฉบับทุก

หน้าพร้อม

เจ้าของที่ดินลง

นามรับรองสำเนา

ทุกหน้ากรณีผู้ขอ

อนุญาตไม่ใช่

เจ้าของที่ดินต้อง

มีหนังสือยินยอม

ของเจ้าของที่ดิน

ให้ก่อสร้างอาคาร

ในที่ดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต) 

4) 

ใบอนุญาตให้ใช้

ที่ดินและ

ประกอบกิจการ

ในนิคม

อุตสาหกรรมหรือ

ใบอนุญาตฯฉบับ

ต่ออายุหรือ

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ใบอนุญาตให้ใช้

ที่ดินและ

ประกอบกิจการ 

(ส่วนขยาย) 

พร้อมเงื่อนไขและ

แผนผังที่ดินแนบ

ท้าย (กรณีอาคาร

อยู่ในนิคม

อุตสาหกรรม) 

5) 

กรณีท่ีมีการมอบ

อำนาจต้องมี

หนังสือมอบ

อำนาจติดอากร

แสตมป์ 30 บาท

พร้อมสำเนาบัตร

ประจำตัว

ประชาชนสำเนา

ทะเบียนบ้านหรือ

หนังสือเดินทาง

ของผู้มอบและ

ผู้รับมอบอำนาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต) 

6) 

บัตรประจำตัว

ประชาชนและ

สำเนาทะเบียน

บ้านของผู้มี

อำนาจลงนาม

แทนนิตบิุคคล

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ผู้รับมอบอำนาจ

เจ้าของที่ดิน 

(กรณีเจ้าของที่ดิน

เป็นนิติบุคคล) 

7) 

หนังสือยินยอมให้

ชิดเขตท่ีดินต่าง

เจ้าของ (กรณี

ก่อสร้างอาคารชิด

เขตท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต) 

8) 

หนังสือรับรอง

ของสถาปนิก

ผู้ออกแบบพร้อม

สำเนาใบอนุญาต

เป็นผู้ประกอบ

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคุม (กรณีท่ี

เป็นอาคารมี

ลักษณะขนาดอยู่

ในประเภท

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ

และควบคุมงาน) 

9) 

หนังสือรับรอง

ของวิศวกร

ผู้ออกแบบพร้อม

สำเนาใบอนุญาต

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ

และควบคุมงาน) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เป็นผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม (กรณีท่ี

เป็นอาคารมี

ลักษณะขนาดอยู่

ในประเภท

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม) 

10) 

แผนผังบริเวณ

แบบแปลน

รายการประกอบ

แบบแปลนที่มี

ลายมือชื่อพร้อม

กับเขียนชื่อตัว

บรรจงและ

คุณวุฒิที่อยู่ของ

สถาปนิกและ

วิศวกรผู้ออกแบบ

ตามกฎกระทรวง

ฉบับที่ 10 

(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ

และควบคุมงาน) 

11) 

รายการคำนวณ

โครงสร้างแผ่นปก

ระบุชื่อเจ้าของ

อาคารชื่ออาคาร

สถานที่ก่อสร้าง

ชื่อคุณวุฒิที่อยู่

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ

และควบคุมงาน) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ของวิศวกรผู้

คำนวณพร้อมลง

นามทุกแผ่น          

(กรณีอาคาร

สาธารณะอาคาร

พิเศษอาคารที่

ก่อสร้างด้วยวัสดุ

ถาวรและทนไฟ

เป็นส่วนใหญ่) 

กรณีอาคารบาง

ประเภทที่ตั้งอยู่

ในบริเวณท่ีต้องมี

การคำนวณให้

อาคารสามารถรับ

แรงสั่นสะเทือน

จากแผ่นดินไหว

ได้ตาม

กฎกระทรวง

กำหนดการรับ

น้ำหนักความ

ต้านทานความ

คงทนของอาคาร

และพ้ืนดินที่

รองรับอาคารใน

การต้านทาน

แรงสั่นสะเทือน

ของแผ่นดินไหว

พ.ศ. 2550 ต้อง
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

แสดงรายละเอียด

การคำนวณการ

ออกแบบ

โครงสร้าง 

12) 

กรณีใช้หน่วยแรง

เกินกว่าค่าที่

กำหนดใน

กฎกระทรวงฉบับ

ที่ 6 พ.ศ. 2527 

เช่นใช้ค่า fc > 

65 ksc. หรือค่า 

fc’> 173.3 ksc. 

ให้แนบเอกสาร

แสดงผลการ

ทดสอบความ

มั่นคงแข็งแรงของ

วัสดุที่รับรองโดย

สถาบันที่เชื่อถือ

ได้วิศวกรผู้

คำนวณและผู้ขอ

อนุญาตลงนาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ

และควบคุมงาน) 

13) 

กรณีอาคารที่เข้า

ข่ายตาม

กฎกระทรวงฉบับ

ที่ 48 พ.ศ. 2540 

ต้องมีระยะของ

คอนกรีตที่หุ้ม

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ

และควบคุมงาน) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เหล็กเสริมหรือ

คอนกรีตหุ้มเหล็ก

ไม่น้อยกว่าที่

กำหนดใน

กฎกระทรวงหรือ

มีเอกสารรับรอง

อัตราการทนไฟ

จากสถาบันที่

เชื่อถือได้

ประกอบการขอ

อนุญาต 

14) 

หนังสือยินยอม

เป็นผู้ควบคุมงาน

ของสถาปนิกผู้

ควบคุมการ

ก่อสร้างพร้อม

สำเนาใบอนุญาต

เป็นผู้ประกอบ

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคุม (กรณี

อาคารที่ต้องมี

สถาปนิกควบคุม

งาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ

และควบคุมงาน) 

15) 

หนังสือยินยอม

เป็นผู้ควบคุมงาน

ของวิศวกรผู้

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ

และควบคุมงาน) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ควบคุมการ

ก่อสร้างพร้อม

สำเนาใบอนุญาต

เป็นผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม (กรณี

อาคารที่ต้องมี

วิศวกรควบคุม

งาน) 

16) 

แบบแปลนและ

รายการคำนวณ

งานระบบของ

อาคารตาม

กฎกระทรวงฉบับ

ที่ 33 (พ.ศ.2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น

เพ่ิมเติมสำหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

17) 

หนังสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของ

วิศวกรผู้ออกแบบ

ระบบปรับอากาศ 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น

เพ่ิมเติมสำหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

18) 

หนังสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของ

วิศวกรผู้ออกแบบ

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น

เพ่ิมเติมสำหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ระบบไฟฟ้า 

19) 

หนังสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมและ

วิศวกรผู้ออกแบบ

ระบบป้องกัน

เพลิงไหม้ 

- 1 1 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น

เพ่ิมเติมสำหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

20) 

หนังสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของ

วิศวกรผู้ออกแบบ

ระบบบำบัดน้ำ

เสียและการ

ระบายน้ำทิ้ง 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น

เพ่ิมเติมสำหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

21) 

หนังสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของ

วิศวกรผู้ออกแบบ

ระบบประปา 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น

เพ่ิมเติมสำหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

22) 

หนังสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของ

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น

เพ่ิมเติมสำหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาด
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

วิศวกรผู้ออกแบบ

ระบบลิฟต์ 

ใหญ่พิเศษ) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522 

หมายเหตุ - 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตำบลอ่าวขนอม 

หมายเหตุ 

1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.khanom.go.th) 

2. ทางโทรศัพท์ (075 528432) 

3. ทางไปรษณีย์ (102/25 หมู่ที่ 4 ตำบลขนอม อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 80210) 

4. ศูนย์ดำรงธรรมอำเภอขนอม 

5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 

6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ณเทศบาลตำบลอ่าวขนอม) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 

1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามาตรา 21 แบบ ข.1 
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คู่มือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตำบลอ่าวขนอม * อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33 
2.   หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลอ่าวขนอม * อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่  
  เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา :  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒กฎกระทรวงข้อบัญญัติ 
   ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 25 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน -  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด -  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด -  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33 เทศบาลตำบลอ่าวขนอม  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ ที่ทำการเทศบาลตำบลอ่าวขนอม 102/25 หมู่ที่ 4 ตำบลขนอม อำเภอขนอม 

จังหวัดนครศรีธรรมราช 80210/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (กองช่างเทศบาลตำบลอ่าวขนอม) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  กรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารซึ่งไม่เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ประสงค์จะใช้หรือยินยอมให้บุคคลใดใช้
อาคารดังกล่าวเพ่ือกิจการควบคุมการใช้และกรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารประเภทควบคุมการใช้สำหรับกิจการหนึ่ง
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หระสงค์ใช้เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้สำหรับอีกกิจกรรมหนึ่งจะต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือได้
แจ้งเจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบแล้ว 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยื่นขออนุญาตเปลี่ยนการใช้

อาคารพร้อมเอกสาร 

 

1 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 

2) 

การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนุญาต 

 

5 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 

3) 

การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น

ดำเนินการตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย

ว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ

สถานที่ก่อสร้างจัดทำผัง

บริเวณแผนที่สังเขป

ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่

เกี่ยวข้องเช่นประกาศ

กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต

ปลอดภัยในการเดินอากาศ

เขตปลอดภัยทางทหารฯและ

พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

 

7 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนุญาต 

(อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ

ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้

อาคาร (น.5) 

12 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 

  ระยะเวลาดำเนินการรวม 25 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
  ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

      15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบคำขอ

อนุญาตเปลี่ยน

การใช้อาคาร 

(แบบ ข. 3) 

- 1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) 

สำเนาหรือ

ภาพถ่ายเอกสาร

แสดงการเป็น

เจ้าของอาคาร

หรือผู้ครอบครอง

อาคาร 

- 0 1 ชุด - 

3) 

หนังสือแสดง

ความยินยอมจาก

เจ้าของอาคาร 

(กรณีผู้

ครอบครอง

อาคารเป็นผู้ขอ

อนุญาต) 

- 1 0 ชุด - 

4) 

ใบรับรองหรือ

ใบอนุญาตเปลี่ยน

การใช้อาคาร 

(เฉพาะกรณีท่ี

อาคารที่ขอ

อนุญาตเปลี่ยน

การใช้ได้รับ

ใบรับรองหรือ

ได้รับใบอนุญาต

เปลี่ยนการใช้

อาคารมาแล้ว) 

 

 

- 1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

5) 

แผนผังบริเวณ

แบบแปลน

รายการประกอบ

แบบแปลน 

- 5 0 ชุด - 

6) 

รายการคำนวณ

โครงสร้างพร้อม

ลงลายมือชื่อเลข

ทะเบียนของ

วิศวกรผู้ออกแบบ 

(เฉพาะกรณีท่ีการ

เปลี่ยนแปลงการ

ใช้อาคารทำให้มี

การเปลี่ยนแปลง

น้ำหนักบรรทุก

บนพื้นอาคารมาก

ขึ้นกว่าที่ได้รับ

อนุญาตไว้เดิม 

- 1 0 ชุด - 

7) 

หนังสือรับรอง

ของวิศวกร

ผู้ออกแบบและ

คำนวณพร้อม

สำเนาหรือ

ภาพถ่าย

ใบอนุญาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม 

(กรณีท่ีเป็น

- 1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

อาคารมีลักษณะ

ขนาดอยู่ใน

ประเภทเป็น

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522 

หมายเหตุ - 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตำบลอ่าวขนอม 

หมายเหตุ 

1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.khanom.go.th) 

2. ทางโทรศัพท์ (075 528432) 

3. ทางไปรษณีย์ (102/25 หมู่ที่ 4 ตำบลขนอม อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 80210) 

4. ศูนย์ดำรงธรรมอำเภอขนอม)  

5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 

6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ณเทศบาลตำบลอ่าวขนอม) 

2) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 

1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33 
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คู่มือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตำบลอ่าวขนอม * อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22 
2.   หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลอ่าวขนอม * อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่ 
  เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฎกระทรวงข้อบัญญัติ 
  ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 45วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน -  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด -  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด -  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22 เทศบาลตำบลอ่าวขนอม  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ ที่ทำการเทศบาลตำบลอ่าวขนอม 102/25 หมู่ที่ 4 ตำบลขนอม อำเภอขนอม  

จังหวัดนครศรีธรรมราช 80210/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (กองช่างเทศบาลตำบลอ่าวขนอม) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  ผูใดจะรื้อถอนอาคารที่มีส่วนสูงเกิน 15เมตร ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่าความสูงของอาคารและ
อาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือที่สาธารณะน้อยกว่า ๒เมตร ต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ซึ่งเจ้าพนักงาน
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ท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ
ภายใน 45วันนับแต่วันที่ได้รับคำขอในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่
อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2คราวคราวละไม่เกิน 45วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยาย
เวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคาร

พร้อมเอกสาร 

 

1 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 

2) 

การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนุญาต 

 

2 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 

3) 

การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น

ดำเนินการตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย

ว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ

สถานที่ก่อสร้างจัดทำผัง

บริเวณแผนที่สังเขป

ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่

เกี่ยวข้องเช่นประกาศ

กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต

ปลอดภัยในการเดินอากาศ

เขตปลอดภัยทางทหารฯและ

7 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

พรบ.จัดสรรที่ดิน 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนุญาต 

(อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ

ใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร 

(น.1) 

 

35 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 45 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
  ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) แบบคำขอ - 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

อนุญาตรื้อถอน

อาคาร  

(แบบข.1) 

ของผู้ขออนุญาต) 

2) 

หนังสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของ

ผู้ออกแบบ

ขั้นตอนวิธีการ

และสิ่งป้องกัน

วัสดุร่วงหล่นใน

การรื้อถอน

อาคาร (กรณีท่ี

เป็นอาคารมี

ลักษณะขนาดอยู่

ในประเภทเป็น

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม) 

 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต) 

3) 

โฉนดที่ดินน.ส.3 

หรือส.ค.1 ขนาด

เท่าต้นฉบับทุก

หน้าพร้อม

เจ้าของที่ดินลง

นามรับรองสำเนา

ทุกหน้ากรณีผู้ขอ

อนุญาตไม่ใช่

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เจ้าของที่ดินต้อง

มีหนังสือยินยอม

ของเจ้าของที่ดิน

ให้รื้อถอนอาคาร

ในที่ดิน 

4) 

ใบอนุญาตให้ใช้

ที่ดินและ

ประกอบกิจการ

ในนิคม

อุตสาหกรรมหรือ

ใบอนุญาตฯฉบับ

ต่ออายุหรือ

ใบอนุญาตให้ใช้

ที่ดินและ

ประกอบกิจการ 

(ส่วนขยาย) 

พร้อมเงื่อนไขและ

แผนผังที่ดินแนบ

ท้าย (กรณีอาคาร

อยู่ในนิคม

อุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต) 

5) 

กรณีท่ีมีการมอบ

อำนาจต้องมี

หนังสือมอบ

อำนาจติดอากร

แสตมป์ 30 บาท

พร้อมสำเนาบัตร

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประจำตัว

ประชาชนสำเนา

ทะเบียนบ้านหรือ

หนังสือเดินทาง

ของผู้มอบและ

ผู้รับมอบอำนาจ 

6) 

บัตรประจำตัว

ประชาชนและ

สำเนาทะเบียน

บ้านของผู้มี

อำนาจลงนาม

แทนนิติบุคคล

ผู้รับมอบอำนาจ

เจ้าของที่ดิน 

(กรณีเจ้าของที่ดิน

เป็นนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต) 

7) 

กรณีท่ีมีการมอบ

อำนาจต้องมี

หนังสือมอบ

อำนาจติดอากร

แสตมป์ 30 บาท

พร้อมสำเนาบัตร

ประจำตัว

ประชาชนสำเนา

ทะเบียนบ้านหรือ

หนังสือเดินทาง

ของผู้มอบและ

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ผู้รับมอบอำนาจ

บัตรประชาชน

และสำเนา

ทะเบียนของผู้มี

อำนาจลงนาม

แทนนิติบุคคล

ผู้รับมอบอำนาจ

เจ้าของอาคาร 

(กรณีเจ้าของ

อาคารเป็นนิติ

บุคคล) 

8) 

หนังสือรับรอง

ของสถาปนิก

ผู้ออกแบบพร้อม

สำเนาใบอนุญาต

เป็นผู้ประกอบ

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคุม (กรณีท่ี

เป็นอาคารมี

ลักษณะขนาดอยู่

ในประเภท

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคุม) 

 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ

และควบคุมงาน) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

9) 

หนังสือรับรอง

ของวิศวกร

ผู้ออกแบบพร้อม

สำเนาใบอนุญาต

เป็นผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม (กรณีท่ี

เป็นอาคารมี

ลักษณะขนาดอยู่

ในประเภท

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ

และควบคุมงาน) 

10) 

แผนผังบริเวณ

แบบแปลน

รายการประกอบ

แบบแปลนที่มี

ลายมือชื่อพร้อม

กับเขียนชื่อตัว

บรรจงและ

คุณวุฒิที่อยู่ของ

สถาปนิกและ

วิศวกรผู้ออกแบบ

ตามกฎกระทรวง

ฉบับที่ 10 

(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ

และควบคุมงาน) 
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16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522 

หมายเหตุ - 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตำบลอ่าวขนอม 

หมายเหตุ 

1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.khanom.go.th) 

2. ทางโทรศัพท์ (075 528432) 

3. ทางไปรษณีย์ (102/25 หมู่ที่ 4 ตำบลขนอมอำเภอขนอมจังหวัดนครศรีธรรมราช 80210) 

4. ศูนย์ดำรงธรรมอำเภอขนอม 

5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 

6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ณเทศบาลตำบลอ่าวขนอม) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 

1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามาตรา 22 แบบ ข.1 
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คู่มือสำหรับประชาชน : การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตำบลอ่าวขนอม * อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
2.   หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลอ่าวขนอม * อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่ 
  เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฎกระทรวงข้อบัญญัติ 
   ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 45วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน -  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด -  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด -  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิเทศบาลตำบลอ่าวขนอม  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ ที่ทำการเทศบาลตำบลอ่าวขนอม 102/25 หมู่ที่ 4 ตำบลขนอม อำเภอขนอม 

จังหวัดนครศรีธรรมราช 80210/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (กองช่างเทศบาลตำบลอ่าวขนอม) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานทองถิ่น

ตามมาตรา 39 ทวิ เมื่อผู้แจ้งได้ดำเนินการแจ้งแล้วเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น
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กำหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้ง  ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้ง

ได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา 39 ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้

แจ้งมาดำเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งคำสั่งดังกล่าวและภายใน 120วันนับแต่วันที่

ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39 ทวิ หรือนับแต่วันที่เริ่มการก่อสร้างอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจ

พบว่าการก่อสร้างอาคารที่ได้แจ้งไว้แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคำนวณของอาคารที่

ได้ยื่นไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตาม

พระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอื่นที่เก่ียวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ ทราบ

โดยเร็ว 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยื่นแจ้งก่อสร้างอาคารจ่าย

ค่าธรรมเนียมและรับใบรับ

แจ้ง 

 

1 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 

2) 

การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการแจ้ง 

 

2 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 

3) 

การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น

ดำเนินการตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย

ว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ

สถานที่ก่อสร้างจัดทำผัง

บริเวณแผนที่สังเขป

ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่

7 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

เกี่ยวข้องเช่นประกาศ

กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต

ปลอดภัยในการเดินอากาศ

เขตปลอดภัยทางทหารฯและ

พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

4) 

การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและมี

หนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 

 

35 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 45 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
  ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
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      15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบการแจ้ง

ก่อสร้างอาคาร

ตามท่ีเจ้า

พนักงานท้องถิ่น

กำหนดและกรอก

ข้อความให้

ครบถ้วน 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้แจ้งก่อสร้าง

อาคาร) 

2) 

โฉนดที่ดินน.ส.3 

หรือส.ค.1 ขนาด

เท่าต้นฉบับทุก

หน้าพร้อม

เจ้าของที่ดินลง

นามรับรองสำเนา

ทุกหน้ากรณีผู้

แจ้งไม่ใช่เจ้าของ

ที่ดินต้องมีหนังสือ

ยินยอมของ

เจ้าของที่ดินให้

ก่อสร้างอาคารใน

ที่ดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้แจ้งก่อสร้าง

อาคาร) 

3) 

ใบอนุญาตให้ใช้

ที่ดินและ

ประกอบกิจการ

ในนิคม

อุตสาหกรรมหรือ

ใบอนุญาตฯฉบับ

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้แจ้งก่อสร้าง

อาคาร) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ต่ออายุหรือ

ใบอนุญาตให้ใช้

ที่ดินและ

ประกอบกิจการ 

(ส่วนขยาย) 

พร้อมเงื่อนไขและ

แผนผังที่ดินแนบ

ท้าย (กรณีอาคาร

อยู่ในนิคม

อุตสาหกรรม) 

4) 

กรณีท่ีมีการมอบ

อำนาจต้องมี

หนังสือมอบ

อำนาจติดอากร

แสตมป์ 30 บาท

พร้อมสำเนาบัตร

ประจำตัว

ประชาชนสำเนา

ทะเบียนบ้านหรือ

หนังสือเดินทาง

ของผู้มอบและ

ผู้รับมอบอำนาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้แจ้งก่อสร้าง

อาคาร) 

5) 

บัตรประจำตัว

ประชาชนและ

สำเนาทะเบียน

บ้านของผู้มี

อำนาจลงนาม

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้แจ้งก่อสร้าง

อาคาร) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

แทนนิติบุคคล

ผู้รับมอบอำนาจ

เจ้าของที่ดิน 

(กรณีเจ้าของที่ดิน

เป็นนิติบุคคล) 

6) 

หนังสือยินยอมให้

ชิดเขตท่ีดินต่าง

เจ้าของ (กรณี

ก่อสร้างอาคารชิด

เขตท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้แจ้งก่อสร้าง

อาคาร) 

7) 

หนังสือรับรอง

ของสถาปนิก

ผู้ออกแบบพร้อม

สำเนาใบอนุญาต

เป็นผู้ประกอบ

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคุม (ระดับ

วุฒิสถาปนิก) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ) 

8) 

หนังสือรับรอง

ของวิศวกร

ผู้ออกแบบพร้อม

สำเนาใบอนุญาต

เป็นผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม (ระดับ

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

วุฒิวิศวกร) 

9) 

หนังสือยินยอม

เป็นผู้ควบคุมงาน

ของวิศวกรผู้

ควบคุมการ

ก่อสร้างพร้อม

สำเนาใบอนุญาต

เป็นผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม (กรณี

อาคารที่ต้องมี

วิศวกรควบคุม

งาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ) 

10) 

หนังสือยินยอม

เป็นผู้ควบคุมงาน

ของสถาปนิกผู้

ควบคุมการ

ก่อสร้างพร้อม

สำเนาใบอนุญาต

เป็นผู้ประกอบ

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคุม (กรณี

อาคารที่ต้องมี

สถาปนิกควบคุม

งาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

11) 

แผนผังบริเวณ

แบบแปลน

รายการประกอบ

แบบแปลนที่มี

ลายมือชื่อพร้อม

กับเขียนชื่อตัว

บรรจงและ

คุณวุฒิที่อยู่ของ

สถาปนิกและ

วิศวกรผู้ออกแบบ

ตามกฎกระทรวง

ฉบับที่ 10 

(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ) 

12) 

รายการคำนวณ

โครงสร้างแผ่นปก

ระบุชื่อเจ้าของ

อาคารชื่ออาคาร

สถานที่ก่อสร้าง

ชื่อคุณวุฒิที่อยู่

ของวิศวกรผู้

คำนวณพร้อมลง

นามทุกแผ่น          

(กรณีอาคาร

สาธารณะอาคาร

พิเศษอาคารที่

ก่อสร้างด้วยวัสดุ

ถาวรและทนไฟ

เป็นส่วนใหญ่) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

กรณีอาคารบาง

ประเภทที่ตั้งอยู่

ในบริเวณท่ีต้องมี

การคำนวณให้

อาคารสามารถรับ

แรงสั่นสะเทือน

จากแผ่นดินไหว

ได้ตาม

กฎกระทรวง

กำหนดการรับ

น้ำหนักความ

ต้านทานความ

คงทนของอาคาร

และพ้ืนดินที่

รองรับอาคารใน

การต้านทาน

แรงสั่นสะเทือน

ของแผ่นดินไหว

พ.ศ. 2550 ต้อง

แสดงรายละเอียด

การคำนวณการ

ออกแบบ

โครงสร้าง 

13) 

กรณีใช้หน่วยแรง

เกินกว่าค่าที่

กำหนดใน

กฎกระทรวงฉบับ

ที่ 6 พ.ศ. 2527 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เช่นใช้ค่า fc > 

65 ksc. หรือค่า 

fc’> 173.3 ksc. 

ให้แนบเอกสาร

แสดงผลการ

ทดสอบความ

มั่นคงแข็งแรงของ

วัสดุที่รับรองโดย

สถาบันที่เชื่อถือ

ได้วิศวกรผู้

คำนวณและผู้ขอ

อนุญาตลงนาม 

14) 

กรณีอาคารที่เข้า

ข่ายตาม

กฎกระทรวงฉบับ

ที่ 48 พ.ศ. 2540 

ต้องมีระยะของ

คอนกรีตที่หุ้ม

เหล็กเสริมหรือ

คอนกรีตหุ้มเหล็ก

ไม่น้อยกว่าที่

กำหนดใน

กฎกระทรวงหรือ

มีเอกสารรับรอง

อัตราการทนไฟ

จากสถาบันที่

เชื่อถอืได้

ประกอบการขอ

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

อนุญาต 

15) 

แบบแปลนและ

รายการคำนวณ

งานระบบของ

อาคารตาม

กฎกระทรวงฉบับ

ที่ 33 (พ.ศ.2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น

เพ่ิมเติมสำหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ 

(เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ)) 

16) 

หนังสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของ

วิศวกรผู้ออกแบบ

ระบบปรับอากาศ 

(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น

เพ่ิมเติมสำหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ 

(เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ)) 

17) 

หนังสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุของ

วิศวกรผู้ออกแบบ

ระบบไฟฟ้า 

(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น

เพ่ิมเติมสำหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ 

(เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ)) 

18) 

หนังสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมและ

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น

เพ่ิมเติมสำหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาด
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

วิศวกรผู้ออกแบบ

ระบบป้องกัน

เพลิงไหม้ (ระดับ

วุฒิวิศวกร) 

 

ใหญ่พิเศษ 

(เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ)) 

19) 

หนังสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของ

วิศวกรผู้ออกแบบ

ระบบบำบัดน้ำ

เสียและการ

ระบายน้ำทิ้ง 

(ระดับวุฒิวิศวกร) 

 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น

เพ่ิมเติมสำหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ 

(เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ)) 

20) 

หนังสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของ

วิศวกรผู้ออกแบบ

ระบบประปา 

(ระดับวุฒิวิศวกร) 

 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น

เพ่ิมเติมสำหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ 

(เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ)) 

21) 
หนังสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น

เพ่ิมเติมสำหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ควบคุมของ

วิศวกรผู้ออกแบบ

ระบบลิฟต์ 

(ระดับวุฒิวิศวกร) 

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ 

(เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ)) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522 

หมายเหตุ - 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตำบลอ่าวขนอม 

หมายเหตุ 

1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.khanom.go.th) 

2. ทางโทรศัพท์ (075 528432) 

3. ทางไปรษณีย์ (102/25 หมู่ที่ 4 ตำบลขนอม อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 80210) 

4. ศูนย์ดำรงธรรมอำเภอขนอม 

5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 

6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ณเทศบาลตำบลอ่าวขนอม) 

2) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 

1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
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คู่มือสำหรับประชาชน : การแจ้งขุดดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตำบลอ่าวขนอม * อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การแจ้งขุดดิน 
2.   หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลอ่าวขนอม * อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่ 
  เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 7วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน -  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด -  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด -  
10.ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจ้งขุดดินเทศบาลตำบลอ่าวขนอม  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ ที่ทำการเทศบาลตำบลอ่าวขนอม 102/25 หมู่ที่ 4 ตำบลขนอม อำเภอขนอม 

จังหวัดนครศรีธรรมราช 80210/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (กองช่างเทศบาลตำบลอ่าวขนอม) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  1.การขุดดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วนดังนี้””””””””””””””””””””””””” 
         1.1การดำเนินการขุดดินนั้นจะต้องเป็นการดำเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้บังคับได้แก่  
              1) เทศบาล””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””” 
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              2) กรุง เทพมหานคร ............................... ..................................................................................  
              3) เมืองพัทยา..................................................................................................................ง.ง........ ..... 
              4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้นซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดในราชกิจจา
นุ เบ กษ า””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””” 
              5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร”””””””””””””””””””””””” 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง ...........................................................................  
              7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์การบริหาร
ส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม )””””””””””””””””””””””””””””””””””””” 
         1.2การดำเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา 17แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค์จะทำการขุด
ดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน 3เมตรหรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่นตารางเมตรหรือมีความลึกหรือพ้ืนที่ตามที่
เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนดโดยการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการกระทำที่ ขัดหรือแย้งกับ
พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543”””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””    
     2. การพิจารณารับแจ้งการขุดดิน”””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””” 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 7 วันนับแต่
วันที่ได้รับแจ้งถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันที่มีการแจ้ง
ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งให้การแจ้ง
เป็นอันสิ้นผลกรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่กำหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3
วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””” 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุด

ดินตามที่กำหนดให้เจ้า

พนักงานท้องถิ่นดำเนินการ

ตรวจสอบข้อมูล 

 

1 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 

2) 
การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น

ดำเนินการตรวจสอบและ

5 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

พิจารณา (กรณีถูกต้อง) 

 

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบ

รับแจ้งและแจ้งให้ผู้แจ้งมา

รับใบรับแจ้ง 

 

1 วัน เทศบาลตำบล

อ่าวขนอม * 

อำเภอขนอม

จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

(กองช่างเทศบาล

ตำบลอ่าวขนอม) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 7 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
  ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ ((กรณีบุคคล

ธรรมดา)) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ฉบับ ((กรณีนิติบุคคล)) 

 
      
 15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) แผนผังบริเวณท่ี - 1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประสงค์จะ

ดำเนินการขุดดิน 

2) 

แผนผังแสดงเขต

ที่ดินและท่ีดิน

บริเวณข้างเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3) 

แบบแปลน

รายการประกอบ

แบบแปลน 

- 1 0 ชุด - 

4) 

โฉนดที่ดินน.ส.3 

หรือส.ค.1 ขนาด

เท่าต้นฉบับทุก

หน้าพร้อม

เจ้าของที่ดินลง

นามรับรองสำเนา

ทุกหน้า 

- 0 1 ชุด (กรณีผู้ขออนุญาต

ไม่ใช่เจ้าของที่ดิน

ต้องมีหนังสือ

ยินยอมของ

เจ้าของที่ดินให้

ก่อสร้างอาคารใน

ที่ดิน) 

5) 

หนังสือมอบ

อำนาจกรณีให้

บุคคลอื่นยื่นแจ้ง

การขุดดิน 

- 1 0 ชุด - 

6) 

หนังสือยินยอม

ของเจ้าของที่ดิน

กรณีท่ีดินบุคคล

อ่ืน 

- 1 0 ชุด - 

7) 
รายการคำนวณ 

(วิศวกร

ผู้ออกแบบและ

- 1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

คำนวณการขุดดิน

ที่มีความลึกจาก

ระดับพ้ืนดินเกิน๓

เมตรหรือพ้ืนที่

ปากบ่อดินเกิน 

10,000 ตาราง

เมตรต้องเป็นผู้

ได้รับใบอนุญาต

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม

สาขาวิศวกรรม

โยธาไม่ต่ำกว่า

ระดับสามัญ

วิศวกรกรณีการ

ขุดดินที่มีความลึก

เกินสูง 20 เมตร

วิศวกรผู้ออกแบบ

และคำนวณต้อง

เป็นผู้ได้รับ

ใบอนุญาต

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม

สาขาวิศวกรรม

โยธาระดับวุฒิ

วิศวกร) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

8) 

รายละเอียดการ

ติดตั้งอุปกรณ์

สำหรับวัดการ

เคลื่อนตัวของดิน 

- 1 0 ชุด (กรณีการขุดดินลึก

เกิน 20 เมตร) 

9) 

ชื่อผู้ควบคุมงาน 

(กรณีการขุดดิน

ลึกเกิน 3 เมตร

หรือมีพ้ืนที่ปาก

บ่อดินเกิน 

10,000 ตาราง

เมตรหรือมีความ

ลึกหรือมีพ้ืนที่

ตามท่ีเจ้า

พนักงานท้องถิ่น

ประกาศกำหนดผู้

ควบคุมงานต้อง

เป็นผู้ได้รับ

ใบอนุญาต

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม

สาขาวิศวกรรม

โยธา) 

- 1 0 ชุด - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียมต่อฉบับฉบับละ 500 บาท 

ค่าธรรมเนียม 500 บาท 

หมายเหตุ - 



207 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตำบลอ่าวขนอม 

หมายเหตุ 

1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.khanom.go.th) 

2. ทางโทรศัพท์ (075 528432) 

3. ทางไปรษณีย์ (102/25 หมู่ที่ 4 ตำบลขนอม อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช 80210) 

4. ศูนย์ดำรงธรรมอำเภอขนอม 

5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 

6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ ณ เทศบาลตำบลอ่าวขนอม) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 

1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) การแจ้งขุดดิน 
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